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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA
GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL
DOCENTE

En el campo educativo, la entrega o presentacién de informes es mas frecuente,
estos ayudan a las y los docentes y autoridades a tomar decisiones sobre el
aprovechamiento académico del estudiantado, los mismos deben ser
representados graficamente y analizados en tablas que por lo general se los
tabula y disefia en una hoja electrénica.

La utilizacién de esta herramienta ofimatica permite a docentes y autoridades,
realizar dichos informes de forma rapida.

El presente libro permite observar, ejercitarse y aplicar de forma activa las
herramientas que Microsoft Office Excel presenta para la realizacién de varios
informes que en el campo educativo son esenciales.

1 ANALISIS DE RENDIMIENTO ESTUDIANTIL POR NIVELES (CURSOS)

Importancia de registrar los resultados del rendimiento académico de los
estudiantes en un software libre y sencillo, en este caso Excel...aqui se detallaria
la importancia y los beneficios del Excel como herramienta para este proceso.
Es decir, la importancia de automatizar los registros de notas de estudiantes en
cualquier nivel de educacion.

Un aspecto relevante de Excel es que facilita de forma agil y eficiente los
registros detallados del rendimiento académico en los estudiantes. Una bondad
de esta herramienta es la familiaridad y disponibilidad que lo han convertido
en un instrumento valioso para docentes y comunidad educativa (Walkenbach,
2013). Del mismo modo, la versatilidad de Excel permite adecuar los registros
del rendimiento académico de acuerdo con las especificidades de cada
institucion educativa, aprovechando la capacidad del software para la
organizacién, andlisis detallado de datos lo que facilita la identificacion de
tendencias y areas donde implementar mejoras (Alexander, M., & Kusleika, R,
2016). Por supuesto, la accesibilidad que brinda Excel permite gestionar datos
en el ambito socioeducativo, haciendo de la herramienta una opcion atractiva
y eficiente.
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En las Instituciones Educativas, las autoridades, necesitan analizar el
rendimiento académico de sus estudiantes, que esta conformada por niveles o
cursos.

El siguiente ejercicio se lo realiza con 300 estudiantes que estan ubicados en
niveles o cursos primero, segundo, tercero, etc.

ASIGNAR UN NOMBRE A UN RANGO:

Se denomina rango a un grupo de celdas (columnas vy filas), las mismas que
pueden ser muy extensas, y seran utilizadas frecuentemente, lo que permite
ser mas rapida su aplicacion.

Al dar un nombre a este rango facilita su manejo y procesamiento de datos en
el trabajo de una hoja electrdnica.

Para eso se realiza lo siguiente:

En este ejercicio se tiene 300 estudiantes cuyas calificaciones van desde la celda
B2 hasta la celda B301, como se observa la tabla tiene tres columnas con sus
respectivos encabezados los cuales son alumnos, calificacion y nivel.

Para poner un nombre en un rango se realizan los siguientes pasos:

Marcar el rango de calificacion, en este caso van desde la celda B2 hasta B301.
(flecha azul)
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Para el ejercicio se marcan todas las calificaciones, hasta la celda B301.

En la parte derecha, donde se encuentra el nimero de la celda (flecha roja), se
digita el nombre del rango en este ejercicio se llama NOTAS. (flecha azul)

AT Fees o [drm Driorosc o0 s P

Una vez realizado este procedimiento, en Excel queda registrado el nombre del
rango (flecha roja), como se observa en la siguiente pantalla, y al activar esta
opcién se marcan los datos de NOTAS. (flecha negra)
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Como ejercicio practico realizar los mismos pasos para obtener un rango con el
nombre de NIVEL.
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Y para observar los dos niveles creados, existen dos opciones:

La primera opcién es pulsar un clic en la parte superior izquierda donde se
indica con la flecha roja.
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La otra opcién que puede utilizar es:

Formulas (flecha negra)

Administrador de nombres (flecha roja)
Aparece la pantalla en la cual usted puede modificar o
creados.

eliminar los rangos

- srmrirs =

=
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EJERCICIO PARA USAR LOS RANGOS CREADOS

En el siguiente ejemplo se desea saber el nimero de estudiantes que se hallan
en cada nivel, para lo cual, en la misma hoja electrdnica, se crea en este caso
un cuadro en la columna E2 en el cual se detalla los niveles que existen, como
se observa en la siguiente pantalla:

Ubicarse en la celda F2 e —

S e L EEE S

Se va a utilizar la opcién CONTAR.SI(
Luego se coloca el nombre del rango en este ejemplo es NIVEL
Se coloca PUNTO Y COMA ;

Y luego la celda en el que empieza el primer nivel del cuadro agregado en este
ejemplo E2.
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La sintaxis es la siguiente: =CONTAR.SI(NIVEL;E2), obteniendo el primer
resultado. (flecha azul)

Textualmente senala a Excel que del rango NIVEL, se cuenten los datos que
sean de Primer Nivel.
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Una vez calculado el primer caso, arrastrar o copiar para los siguientes niveles
teniendo un total de 300 estudiantes como se observa en la siguiente pantalla:
(flecha roja)

TN TART LY bl

FNTEN
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CALCULO DE PORCENTAJE Y HACER UNA CELDA CONSTANTE

En la columna G nos solicita poner el porcentaje que existe en cada uno de los

niveles, para eso se incluye el titulo que se va a calcular como se observa en la
siguiente pantalla:
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AT LKEE DD LI Shsely Nied

Para realizar el calculo se procede de la siguiente manera:

=(F2/F10, se pulsa la tecla F4 para convertir a la celda F10 en un valor constante
y luego cerrar el paréntesis, quedando la sintaxis: =(F2/SFS$10)

G
s PORCENTAJE
Primer Mivel =(F2/5F510)
Segundo Nivel 35
Tercer Mivel 34
Cuarto MNivel 51
Quinto Mivel 31
Sexto Mivel 43
Séptimo Nivel 32
Octavo Mivel 34 I
TOTAL | 300 l
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Al pulsar enter se obtiene el siguiente resultado, (flecha rojo). Si su resultado
es similar utilizar el icono de porcentaje de la barra de herramientas, (flecha
azul)

Formalas - Daton  Bewsar Wrda Mrlomatea

| Pacee v E_-_| E
IR (E T e g e
ESANOIENNE [ [ ™ Eifhai
Primer Nivel k] 0,10333333
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Cugrto N!vel 51 I b E P 5
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De igual manera que el ejercicio anterior arrastrar o copiar para los niveles
inferiores y el resultado es el siguiente: (flecha roja)
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CALCULO DE NOTAS POR NIVELES
De la misma manera en la hoja de trabajo crear la columna NOTAS POR NIVELES
como se observa en la siguiente pantalla: (flecha negra)

En esta opcion, se utilizan los rangos creados (NIVEL y NOTAS) y su sintaxis es
la siguiente: =SUMAR.SI(NIVEL;E2;NOTAS), (flecha negra)
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Textualmente se indica a Excel que calcule la suma de las NOTAS
(calificaciones), por NIVEL (flecha roja) y cuyo resultado se visualiza en la celda
H2. (flecha negra)
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Y el resultado total se observa en la siguiente pantalla: (flecha azul)
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CALCULO DE PROMEDIO POR NIVELES

De igual manera, se solicita también se calcule el promedio de cada nivel.

(flecha roja)
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La sintaxis es la siguiente: =SUMA(H2/F2)

E FG\| J K

NUMERD DE NOTAS PORN] PROMEDIO
ESTUDIANTES PORCENTAIE NIVELES R NIVELES

Primer Nive 3 10% | 43047 I=SUMA(H2IF?)
Segundu MNivel 35 12% 501,86 SUMA(numeroT: [ndmerol]; ...)
Tercer Nivel M 1% 4797

Cuarto Nivel 51 1% 796,25

Quinto Nivel 31 10% 429 21

Sexta Nivel 43 16% 725,81

Septimo Nivel 32 1% 537,28

Octavo Nivel 36 13% 58317

TOTAL 300 100%

Y el trabajo final de este ejercicio se visualiza en la siguiente pantalla. (flecha
roja)
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

CALCULO DE PORCENTAIJE POR NIVELES
El informe también solicita se calcule el PORCENTAJE DEL NIVEL SOBRE 20
puntos posibles. (flecha negra)

[ [, n f L} ] 1
T
| e T p—
W | :.._..:—‘1""4 i |_.-..._..| !'.hn;'-

La sintaxis queda de la siguiente manera =(12/20) y los resultados se observan
en la siguiente pantalla: (flecha roja)

E F G H | J
PORCENTAJE

NUMERODE | = -\, | NOTASPOR | PROMEDIO |° ©" ="

ESTUDIANTES NIVELES | PORNIVELES | oo
Primer Mivel 31 10% 430 47 14 69%
Segundo Nivel 35 12% 501,86 14 2% w\
Tercer Nivel 34 11% 4797 14 1%
Cuarto Mivel A1 17% 798,25 16 78%
Quinto Mivel 3 10% 42927 14 69%
Sexto Nivel 48 16% 726,81 15 T6%
Séptimo Mivel 32 11% 537.28 17 84%
Octavo Nivel 38 13% 583,17 15 7%

TOTAL 300 100%
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

2 DISENO DE UN REGISTRO AUTOMATIZADO PARA LLEVAR NOTAS DE
ESTUDIANTES

Tener automatizado el registro de notas de las y los estudiantes es de mucha
utilidad para el docente, pues con ello se ahorra tiempo y lo mds importante se
tiene datos instantaneos del historial de las y los estudiantes y por ende se
puede tomar decisiones académicas al respecto.
En la automatizacion pueden utilizarse colores, condicionantes, frecuencias y
gue las mismas con alimentar datos se calculen automaticamente.
Para este ejercicio se van a tener en consideracién un listado de estudiantes 20
estudiantes, con tres notas en cada uno de los trimestres, sus promedios,
equivalencias y promocion, quienes pierden y pasan el afio, frecuencias de
aprobados o no con sus respectivas equivalencias, ademas el grafico respectivo
para presentar los informes de rendimiento de su asignatura.

Al ingresar notas en ocasiones se digitan mal los valores, es por eso por lo que
Excel permite validar dichos valores, para eso se realiza un listado de posibles
notas los cuales pueden ser ubicados en la misma hoja o a su vez se lo puede
ubicar en una hoja diferente, en este ejercicio se lo ubicard en una hoja
diferente.

-y o
¥
[

3wk A

PR

"_II"\-I e l_l 1 !
YRz
22 B LT
BT ek

1Y i i
il T L
HIEE 1
I S g s

F

5T
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

En la siguiente pantalla observara la creacion dos hojas en la primera van todas
las notas de las y los estudiantes (flecha roja) y en la segunda hoja estd el listado
de las notas (flecha negra), que la o el estudiante puede obtener.

e,
B s e &

Bl

iz

\

WU i LA

Primero se va a realizar el listado de las posibles notas en la hoja LISTADO, para
lo cual ubicarse en la celda Al y digitar los tres primeros valores 0,00 0,25 0,50,
como se observa en la siguiente pantalla. (flecha azul)

ENERC D05 Paka, HEALITAK LI AERETRD D€ NOTAS: -

Arcieys nkc ot [ELad [y [HE PO Gk palgnm Farmilas Dmins Herear w1y
.l-l'_-.' Firisd R R - ! = = = 1! Mirnarc

— s .

e 3 Sl P =1 3
;":_'3',3. MK L - H t-A- |l =E====HH R |,
Fostapapsies B Fiignhe [F] Allvenoein = Hil s [
al L i 0o

Vi / & o E F o H
1] 2.00]
2 1,25
3 0,50
a
1}
B
T
i
g

Lo que debe realizar en marcar los primeros valores, (flecha negra), y con la
cruz negrita y delgada (flecha azul), arrastrar hacia la parte inferior, observe
como se va incrementado el valor (flecha roja) en el ejemplo se observa el
numero 4,75 usted debe seguir hasta observar la nota o valor 20, dejar de
arrastrar y se tiene ya el listado disenado.
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

M ar

i, —

Al igual como se sefialé con anterioridad a este listado poner un nombre para
ser mas facil su uso, primero marque todas las notas y crear un nombre,
observar la siguiente pantalla, el rango se llama LISTADO.

L.
1

e LT Rl
:I:HE:I::: | F':Ei:;'l fxExRaeE:] |

d
L]
-

Para utilizar el listado creado se realiza la Validacidon de Datos y los pasos son
los siguientes:
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Primero marque las celdas donde van a ir las notas de las y los estudiantes de
los tres trimestres, utilizando la cruz gordita o blanca, el este caso el rango que
se marca es desde C3 hasta K23 como se observa en la siguiente pantalla.
(flechas rojas)

T e ¥ e T T

e =
=0 | Ao e G e e 1] :

e -

| L] L} 1] L3 H " | ; ' L L] WL

|.I
II

b

x
u
-

b i
a
3
o
"
E
LH
=
o
"

H-d
3

AT | R 3
b R T T — e T N e 1 = "

Una vez que se ha marcado el rango, ir al menu DATOS, (flecha negra), luego a
la opcidn VALIDACION. (flecha roja)

gl b mElr Cbdy  Depoadinidepdsie  Fowis  Depd Peea e iy Pegaely

i Eﬁ!- it [HComsmymensn 4 “.,_'l
L & 1 o i1 |
5 ] & e N v T
B — FRT s w oI Oeian [
i+ Lt I g himade
[erreny harelomp dedr. R T PR Tgmy e el L | i
A - ol
&K B (= 0 E F - # | | i L W | | 3
Rl | DOMDMENE | et
1 ESVIATE [ 1] ;4 e - i
SRR 1]
4] ks EEme
| Tinarss aksl
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Al pulsar un clic en la opcién validacién aparece el siguiente cuadro de didlogo,
con la opcidn cualquier valor. (flecha negra)

v e i 1 Ea

(A EEE R bl droetsie Wi r ol o
E=) PN T P
[SEr I

pr— . ?

[l Bt LT L

Elegir la opcion LISTA, (flecha negra)

Qrigen: PP

=LISTADO)

A BS SEESSS IS s

? |
i

s W e s . — i = i =

Le solicita digitar el rango usted digite =LISTADO (flecha roja) y luego ACEPTAR.
(flecha azul)




EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Y como resultado todas las celdas que se marcaron se encuentran ya validadas,
como se observa en la siguiente pantalla. (flecha roja)

1Eﬁ.ﬂ-nll'..'l:';.|l-

!lrllnun TR
1 e ane s

AFETALT MEIAAES

EW T :-_ﬁ__:“:_m il |

-

520 A T
%E.ﬁn!‘!-ﬂ

T RaTadY imEi L

o BT B

el el
ETRELY

#:l E

wp Al
LRI LT

) FRAH 23T

TH B CT

5 ol L

| P

b R R

Como usted observé la utilidad de tener rangos de celdas con nombres es muy
beneficioso para el uso de estos en una hoja electrénica.

Para proseguir con el ejercicio, se ingresan nombres y notas en la hoja de
trabajo, como se observa en la siguiente captura.

A =] C 1] E F = | H | J K
PRSJER SEVESTRE SECLRDD SEWESTRE TERCER SEMESTRE
ESTUDHNTE 5 i1 W L] ] ne m w HE M3

1] dlios HIBE o | o | aoeo | wEeo | oseee | oexen | zes | dioe | it

3 A CRESTHA e | tor | som | angs | cosse | o | ase | deoe | siod
J|AMDRES AHAH 1o | sz | zom | swmo | e | wm O T T
4 [HATHALY WODLE 75 | teon | osof | ke | zame [0 | eps | o0 | tene |
Elwn CRETHA mm | mm | jom | e | eweo | zeed | mow | |

i |[KEW EDUGRIN) iaod | i | s | mee | ooeso | moo | depk [ weo | dape
T|RATALY DAHELS 2w | toe | m | txeo | o2be0 ] emeo | oxea [ | e
B|LEDRAADD FELE zimg | tor | oo | e | owon | owow | oEes [Cesoe [ v
0B AN KAVER taid | vaod | iAo | mer | s | taen | icps [ 508 | tEse
10| Joessr v h BT A ong | zoo0 | zomo | Peee | o2t | 2es0 | oe | oaoe | =oow
11 [WELES WToRL mog | zood | o | ogwed | seeo | Beeo | cope | o008 dﬂE
12| TIFHaNY AHLYN o | roe | ism | vreo | oeg0 | smo | oiEse | i
13[mELEuE KHHARRA og | zomo | tom | Zmes | opeso | eeeo | omee | osooe | oGone |
14|y.mwr ALE SRS taod | 1pe | 500 | azed |oseso | sSoo0 | teok | neo | e |
15| mzpeLn LEE™ igoe | 1o | vaoo | vama | im0 | vasn | r4pe | rpe | dapr
16| EFCK BANTLAT 205 | 000 | 0o | ceE | 2apoc | BES0 | 008 | 008 | A00b
17 |40SE B mo | mos | oo | 6w | seso | ceen | cogs [ oops | omie
1H[ENLY BanLuTHA wog | voe | oo | ovzen | oeso | s | omow | 2o |
19|unmm ESTEFAMA oot | dson | @k | seso | odas | Ao 1,80 B0 | A |
20| el R vanE s T 16,00 =500 E i3as | 1m 480 | 1mpe. | rape
21| SERETIAN A1 EXANIER ose | teen | ise | e | eeEo | meo | veoe | iene | CEan |
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

En la columna L, se calcula el promedio de las notas con la siguiente sintaxis
=PROMEDIO(C3:K3); (flecha roja), y su resultado se lo copiara hacia abajo.

=%

i
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il
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:
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dcidds
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| ]
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1 1 dm | i | me

[m=wieaE
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K
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E
¥

L ] L B K 2 ] H J | L L] ] . 1 L] L | L] L {1 ]
{ ZTETE] =
i = |
: RiEE EE 2 B
et | — T e
- EFTaFETErT s LTy
|y o w1 s ] -
" B -
ETIETEE W C )
a ETEINT RN W A
i FaEREd =
E _'.lL_'l.-i 13 .g:
: —'____;—:_.:-. = Tuar i
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] 53 -]
H -
-
n

| EEH
ki

CONDICIONANTES

Definicién e importancia como aspecto para el disefio de un registro
automatizado de notas del rendimiento académico de los estudiantes, y
luego obtener las promociones o resultados de aprobacién o reprobacién.
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En este sentido, un registro automatizado en Excel posibilita agilizar la tarea de
gestionar las calificaciones de los estudiantes, permite que los docentes
dispongan de mas tiempo a actividades de ensefianza y menos a tareas
administrativas que desmotiven el quehacer del docente (Khan, 2008). Por
otro lado, Excel facilita a padres de familia y estudiantes el acceso de forma
sencillaala visualizacion de sus calificaciones en tiempo real, de tal forma que
se promueve la transparencia en e manejo de datos y optimiza |os procesos de
comunicacién de resultados a la comunidad educativa (Feist, D., & Reid, D.,
2018). Esindudable que el andlisis detallado de datos aporta a que |os docentes
con base en e rendimiento académico puedan tomar decisiones sobre las
estrategias de ensefianza aprendizaje y de realimentacion para € estudiante
(Kroenke, D. M., & Boyle, R., 2011).

Seguidamente se trabajara con las equivalencias las mismas son el valor
cualitativo, que tiene la o el estudiante, estas equivalencias siempre son
entregadas por las maximas autoridades, en este ejemplo tenemos las
siguientes PROMOCIONES.

PROMEDIO PROMOCION
20 a 17 |PASA

16 a 12 |RECUPERACION

11 a 09 |SUSPENSO

08 a 00 |PIERDE

Para eso en la columna M ingresar la palabra PROMOCION. (flecha negra)

Para realizar este ejercicio, recuerde siempre que cuando se utilizan este tipo
de tablas o equivalencias, debe utilizar los valores minimos, y desde el valor
mayor al menor en el caso de la tabla, tome en consideracion también las dos
ultimas palabras de la tabla.

Valores para utilizar: 17 — 12 - 09 y 00
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Ultimas condicionantes: SUSPENSO y PIERDE

PROMEDIO PROMOCION
20 a 17 |PASA

16 a 12 |RECUPERACION

11 a 09 |SUSPENSO

08 a 00 |PIERDE

Se va a utilizar la funcién =SI.
La sintaxis para realizar este ejercicio es la siguiente

=SI(L3>=17;"PASA";SI(L3>=12;"RECUPERACION";SI(L3>=9;"SUSPENSO";"PIERDE")))

Observe:

Todas las palabras van entre comillas.

Siempre se repite =SI(L3>=

Las dos ultimas condicionantes siempre van juntas SUSPENSO y PIERDE

Y si usted tiene cuatro condicionantes siempre se cierran tres paréntesis.

De igual manera como el ejercicio del promedio con solo arrastrar la férmula

esta se copiara en las siguientes celdas.

g BTkl PG s aszhod

ERikiE

e g | (L] TR A ™S | L3s] 2R ECU P B CO005) | L3S S S PG 0™ FERDE |||

FORMATO CONDICIONAL

Ahora se procede a realizar la identificacion por colores, para eso, se utilizard
estas opciones como ejemplo.
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RECUPERACION
SUSFEMSQO
FIERDE

Todos los pasos (reglas) hasta completar los colores, se los debe realizar en la
misma celda es decir en la CELDA M3. (flecha negra)

b

s -

£
pTE

i

ELECSITEE

Ess
B

4
1
1

Los pasos para seguir son las siguientes: Inicio (flecha negra), Formato
condicional (flecha roja), Nueva regla (flecha azul).

[
i mat e
. T w— e e I —
{1 sk R i r—
] [ TN NE ba wearia
- ks _ma ._-_ﬁ :H: fetem -
" e T L. ST EE W
T s i ! inl ! pow | #
I%l 115} gl CHETNETH ]
o T T
Wi AR, EEETH ]
T FEETE L
- T - - HTRE
LA -
i il LB L
L T=a [em -
i T mE E
Y ma 0 |
i?:" _-“.:“ 1
n - % |
E R |
Fi
:
- . i
T R - " -

Luego se utiliza la opcion Aplicar formato unicamente a las celdas que
contengan (flecha negra), escoger Texto especifico (flecha roja), digitar la
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palabra en el ejemplo PASA (flecha azul) y luego pulsar un clic en formato
(flecha verde) para cambiar el color.

D=1 0 O R IR L = S L SR B S0 " BT ]

Huesen reghe de farmita T :-c

SHEICHINAT LN EDD 38 Egls

| = Aglier fmimatn & loday lay cekis 1egin sui walnies

| = Bpikes tornaio Gniamente 8 183 cEaL QU DG

| = tpiksr Inmalo dnkamenie 3 165 vakanes can Fargn InfEnNGE 0 U

| = Apias T0inato dnkaresnis 3 105 vaking QUi §in por ndima o gor dedajo dil pronedo
| = Rolkar fomato dnianends a losvakine nioa s  duplicadas

{ = Lrtibcs una Foomeaks GUi $ale Nand b CAdac gara 3 phcai f o,

Laiter ina descripeion de gl
Do Popmvadto Grecamenie 3 ek osldas oo /

Testo espeniioa |- |
[Maice de is s

:
:
4
¥
»

|Fsinas .
Cekcb gn Bk .
S g, et O A fermato estabiacido Fawmato.

Errare L =

= I i
LS Al i Canddar

Una vez que pulso clic en formato aparece la siguiente pantalla, elegir Relleno
(flecha negra) y elegir el color respectivo y luego pulsar en Aceptar. (flecha roja)

e = b
e - — = S — = - =
- y B -
f K = W g T H =i
. o i s i | g ek x -
[re— i
= - k -
" T— |
i LR ) L L} L]
1 i
1] |
1 |
1 [ plT
] I ==
1 I r-.-.-..
q | 4o
W
b ¥ |
H Iy
] I
. ol
] e
"
a e
" ¥
n —
o L | |
1]
o
"
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No se olvide que los mismos pasos debe realizarlos en la misma celda hasta
completar todos los colores sefialados digitando las respectivas palabras, y
luego arrastre o copie como se lo realizé ultimamente.

" ™ -
i ! — - -
- 2T E
e B s i o ik Ry | e
-y — -
= - - TP — T tene
e [ s
[ ey |
3 B - ' ¥ R : R o = - g -
i wmn-mamr -
51 Fr t____ | o EEEEE e
i o | s | meW ki pEEEEEEDEEE |
5 TEANTENT] |r=4 EEEEFENEEEE I I
' e e Tl BEECEEEESE Lo -_"-
: - L—lﬂ e T e e r I-'-_"ET._,__-
| A EE BE; H mEd HoC
1l | e | e
= [l by b
bl ETEETANTE e } t
- | L L e |} | o
: e I
w [
3 HEFETE A |
b BT HES- HE- ¥ 1
3 EraE ar = |.
Ll FANTE R _—
[y TAETIETE — gk,
Fal | | ow [ mm —-
=
"
" i
s iy E i
- | TR ———— o A A 4 -

Y el resultado final luego de copiar es el siguiente:

3 - - -
‘ . i i & § | - 3 - I
5 E ~prl: A e N
- u I . - : = . i " wans
1 Hv-2vh ' . i Eife T, 3,2 B e e— -
Prp— - Y — g ' - n tme

SEERARERI R kKl

i

FAPHEIR LS ed i

Como se observa en la pantalla, existen diversidad de colores en la promocidn,
como esta tabla es automatizada se pueden realizar cambios en las notas y
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estos cambios afectan tanto al promedio, promocién y los colores. Si desea
realice cambios en las notas y observe los cambios que suceden en las opciones
indicadas.

En la siguiente tabla ya constan estudiantes con sus respectivas promociones.

Ix__q::!_a_;.;.:;;:;,izqu#; ?al!_h-'_ W

CONDICIONANTES

Como docentes y como autoridades, es necesario considerar cual es la
frecuencia de cada una de estas promociones, en este ejercicio es facil pues
tenemos 21 estudiantes, pero qué tal si usted es autoridad del plantel
educativo o a su vez tiene paralelos de 70 estudiantes por eso, calcular la
frecuencia le va a ser de mucha utilidad.

Para este ejercicio, lo que se transformé en cualitativo (PASA, RECUPERACION,
SUSPENSO vy PIERDE), se va a transformar en cuantitativo, utilizando la siguiente
tabla.

PASA 1
RECUPERACION 2
SUSPENSO 3
PIERDE 4

Para lo cual en la columna N se va a colocar el rétulo respectivo como se
observa en la siguiente pantalla. (flecha roja)

LS - - - — e - - - - B - - .- .. N
s ] - N
, - = = | EQUNALENCIAS
NUMERICAS

GTEIETATrEIIAmER ¢

T

|
-5
o

l
)
~
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Igual que en las equivalencias anteriores se utiliza la opcidn =SI(
Y la sintaxis es la siguiente:
=S1(M3="PASA";1;SI(M3="RECUPERACION";2;SI(M3="SUSPENSO";3;4)))

Observe:

Todas las palabras van entre comillas.

Los numeros estan sin comillas.

Siempre se repite =SI(M3=

Ya no se utiliza el simbolo > mayor que.

Las dos ultimas condicionantes siempre van juntas 3y 4

Y si usted tiene cuatro condicionantes siempre se cierran tres paréntesis.

Copiar la formula y el resultado del ejercicio se observa en la siguiente pantalla.

(flecha negra)
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. T | _ S | .
i I R T T
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H CTEETEETE ETEFTErTAE
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] ITEE s | mm | oam | sm | o
] CTHETIE "N EEET RN THEIC]
| NTENTIF FRF TR THET
4 NTEET] ] FE ENTRNTHE
s ETRE AN [ o [am [um] wom
n FTANINTE s lam lum ! wm
& THETINTE ETENTREET AT ]
E R | | mm | oam |
"
[

e
W T iemremoe— - i M ]

Con este paso, los valores literales se transformaron en valores numéricos y con

ellos ya se puede calcular la frecuencia.
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{! it rr =
b ——[i8 PASA 1 —
&l —|“ RECUPERACION] 2 —
i SUSPENSO 3

3 " PIERDE

g

g

CALCULO DE FRECUENCIAS

Para realizar el ejercicio se digita los siguientes datos en las columnas siguientes
como se visualiza en la pantalla. (flecha negra)

A continuacion, se realizan los pasos para calcular la frecuencia con sus
respectivas capturas de pantalla.

1.- Se marca el lugar donde se visualizaran las frecuencias. (flecha negra)

i

ik
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_-.'TII_
e

chL

EETD N
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2.- Pulsar un clic en fx (flecha roja)

T foaa B
S L — 5l . m—
% - ¥ P "algs rua s [ T
w WL $.ii agEEEn e b |
[ = /ﬁ; - —a -
L i Bt B VIEW LN 5 =z K TET Rer =
i e e = e T
] et : R |
_:J i EEC = = T :
E O Tt rns—m |
E N 'ﬁ'i
¥ i w ETIn
ED
: R P
u | o 1
= ETIETEET £
L] am| =W L)
£ i3 FIt
: K EES B
2 R A—EE i
v B RE— E IR
B
K
i T
BN m—— EO e —— =

3.- Elegir ESTADISTICA y FRECUENCIA. (flechas negras)

[

[ e e s R "
s b ?

B & UL ]

E TN,

EIAXOUTHIOZIEILZIS
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4.- Al Aceptar, aparece la siguiente pantalla, en donde se solicita los DATOS y

los GRUPOQS. (flecha roja y flecha negra respectivamente)
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Ladruia e - ervon 1e 0 e oo ve e Evmir dE U rerg E e mE e 7 Ermeey pas mai ey reriosl e

mamar ] T e un ks uE e

Boi of GANEMND § @ P0G, iR R T e s s A
oo s O T . 52 e S ko B B T i

Eneime 30l oo e

(] [

B | ey ey Hern

Los DATOS son aquellos nimeros que se calcularon

bepp g T e v r———

utilizando las

condicionantes, (flecha roja) y los GRUPOS son aquellos numeros que se
digitaron junto a las palabras PASA, RECUPERACION, SUSPENSO y PIERDE.
(flecha negra)
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

5.- Se marcan los rangos de los datos y los grupos, como se observa en la
siguiente pantalla.

[| = WEMAZILTIS UL
= -

1 mRio

e —
Rl e R e
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FURHASHE

6.- Si su Microsoft Office es 2010 o superior solo pulse ACEPTAR. (flecha azul),
en caso contrario pulsar CRTL manteniendo presionada esta tecla, pulsar SHIFT

y por ultimo ENTER y soltarlas. CRTL SHIFT ENTER

Y el resultado es el siguiente, observe que la sumatoria de las frecuencias dan
como resultado el nimero de estudiantes que estan en la lista.

SEBASTIAN ALEXANDER

M masrsan | (| =@




EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

GRAFICO DE FRECUENCIAS

Para realizar el gréfico respectivo hay que tomar en consideracién que se lo va
a realizar con datos de columnas separadas. (flechas rojas)

1 FRECUENCIA
PASA 1 6
RECUPERACION| 2 6
SUSPENSO 3 7
PIERDE 4 )
2

Para esto se utiliza la tecla CRTL, primero marcar las palabras PASA,
RECUPERACION, SUSPENSO y PIERDE, mantener presionado la tecla CRTLy con
el mouse sin dejar de presionar la tecla CRTL marcar las frecuencias, de tal
manera que se visualice de la siguiente manera.

FRECUENCIA
PASA 1 | 6 |
RECUPERACION| 2 6
SUSPENSO 3 7
PIERDE 4 2

21

Luego dirigirse al INSERTAR (flecha negra) y elegir el grafico (flecha roja) que
usted desea presentar.
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Para el ejercicio se utiliza el grafico tipo circular en el cual usted puede colocar
los porcentajes respectivos.

T e W T T T e -""":_':-“
o Tamiia] e A T TS |
P o T ye—e—— o -
= = -
f ] | 1
N s e {
L AR ]
: if:: eI
I e s B
A= o C—
-1 -|-||.|-:| P L L
n -.“'?':'-"r:.'. T
§ T RN RS EEs
H
el o L et
Promocion de Estudiantes
(frecuencias y porcentajes)
= PASA
m RECUPERACION
= SUSPENSO
= PIERDE

Con esto usted tiene un registro automatizado de notas para sus actividades
académicas y el mismo lo puede utilizar en los diferentes cursos que imparta
clases y lo puede renombra para los siguientes afos lectivos.
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

3 APLICACION ALEATORIA

En la actividad docente, y en especial en tiempos de evaluaciones, es necesario
aplicar ciertas herramientas para la toma de evaluaciones a las y los
estudiantes, como por ejemplo si usted tiene un curso de 50 estudiantes y
desea realizar una prueba y que la eleccion de las y los estudiantes se la realiza
aleatoriamente, Excel le ayuda en este aspecto.

Para este ejercicio, se utilizan las funciones =ALEATORIO( ), =VALOR( ),
=JERARQUIA.EQV( ), =BUSCARV( ).

Se tiene un listado de 160 estudiantes, de los cuales se va a escoger
aleatoriamente 30 estudiantes los cuales daran en primer lugar la evaluacién.
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B
M OHD TN FRERD Y STTR
2 i ———
- = e :f:‘.' ::I.:-_.: Fordapapeis s fuyeaiz W
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R s o] 141 EIE TELAM SIMIIDA KA DEY DUZASETH
I Dl 147 M6 TERAM PINZIDA kb VO ELIZREETH
B e 141 BT TEACERD AMALUAGE ECELYM LISRETH
Wi P PO 143 EAR T|1I_,'..l.:.'_'|. a] VAR CAR] TS TEYID
s=y 1853 TAS  TITUARSL &) WAST CARLH DEYID
151 ESD  TUTLARSRS P IO LSEETHVIVIAMA
S 1153 151 TOAPANTA TOAPAKTA EATHEAIRE JULESA,
R~ s oo o e 15| 2 TOEER AVALE ANDREW NISERE
. : 19| B3 TORAR GALAARAGE STHEFSNWY ESTELA
. 155, 154 TROWA BASAMED KRG WELENTSA
IS B b T 155 ESL WACA BMEAN GESVRNAA FEAELE
fi oo romse o sveesscum 137 EMi VALARETOQERRINCEE EVELYN EATHERINE
T T D7 VIR sk rANCIS IS
I OO VRCLARIA GRS TR 150 B5E  YAMEZ AVRLACATIA ALENE DANLAN
R 163 £S89 ZAMEREMO HERRERS MAYERLIGEOYANME
I L FLBIE LTSRS M D ELEN H TAREE AN VERE DILIA CECILIS
N T TS T i
([T TWLRLE LILLL (E5RLK 162
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

En la siguiente pantalla se observa las celdas que se van a utilizar, con sus
respectivos rotulos o nombres, hagalo lo mismo en su hoja de calculo con la
que va a trabajar.

) MUESTRA DE
AamHAER
3 S| vALGRDS 30
NUMERO | NOMBRE DEL ESTUDIANTE | SREATORL ESTUDIANTES

I i m
[ S —— =| fp— - '_": TS
T Ul | | I
(AR (R e W ]
| = |
[
— i
[ |
= I
I e i
]
[
[l
m
1]
|
— —
I
-
| o
-]
X ]
[ '
T ainm - T W

" |= —= 7T —w=| ASIGNACION
—— ALEATORIA
i  —— !
' : i "~ (,1244067
. —
- |
- 4 .\-..- . 08 7 T E 3 © i

Tome en consideracion que por ser valores aleatorios estos cambian
automaticamente cada vez que usted realice un movimiento o célculo en la
hoja de Excel.

~ 36~



EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Pulse doble clic izquierdo utilizando la cruz negra y delgada que se ubica en la
parte inferior derecha de la celda como se observa en la siguiente pantalla.

(flecha roja)

TG =i} el I T alifrH] Okpascidn di pagna Fii nirases Dilis P i1 &
N'.D i Calken " Y = = é - Gl E_I
Fegai r - 5 & A = = p o F T - TR T Y 1 Frimugi
g W Ei-H a  EEEZEEE f= 0 B Bl
Formagalme & Fuants L Slrmanan W Lhamera -]
e = | cAlEETRERIO))
B L] 19 ] E F
RELESTRA OF
AT 5 CHTERmD O
WiFATRAD | Al M BRE DE) ST IEAAMTE AN WALDRES ] PG
EOOSTE AODERAIET GEMESE: BREMGITTE Jwﬂﬂq!"
EOIRE AN O G RO WILLAENT H EMEY 5

R LA TIE ALISO MEMESIE

EGUILER FLOFES B ME CETSTIRE

- R R o B e
| Ba | P e

EGUIREE LLERCS BITH RO EMI

Con ello ya se tiene todos los valores aleatorios de las y los 160 estudiantes.

(flecha negra)

BEIETE AT Tep it

Al

]
¥

il

i

i

AL A 'E' T
. - ~ . . .
154 |TROYA MARAMIO AMA VALENTINA 0,197552988
155 |VACA MEAN GEOVANNA PAMELA 0,719873544
156 |VALAREZO ESPINOZA EVELYMN KATHERINE 0,437829296
157 |VITERI ARIAS FRANCIS JAEL 0,682571808
158 |YANEZ AYMACANA ALEXIS DAMIAN 0,113387485
159 |[ZAMBRANO HERRERA MAYERLI GEOVANMNA 0,690189908
160 BRAMNO VERA LILIA CECILIA 0,73968919
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

En la columna D, en la cual esta la frase VALORES, ubicarse en la celda D2 y
digitar la siguiente sintaxis, =VALOR(C2); con esto se le sefiala a Excel que
ubique solo el valor de la C2, y de igual manera copiar hacia el final del listado,
y el resultado es el siguiente. (flecha roja)

[ et
|e——
o
——

La MUESTRA DE ESTUDIANTES como se observa en la pantalla son de 30,
ubicarse en la celda F2 para proceder a realizarse la jerarquia, es decir calcular
la o el estudiante que sera elegido.

La sintaxis en la siguiente: =JERARQUIA.EQV(D2;$D$2:5D$161)

Recuerde que en esta sintaxis se utiliza celdas constantes utilizando la tecla F4,
D2 es el primer valor y el rango de D2 hasta D161 las cuales son constantes, con
esta opcién se obtienen jerarquicamente los valores de los 30 estudiantes
elegidos, de igual manera copiar la férmula hacia abajo. (flecha negra)

nfl....

N Alineacién

=JERARQUIA.EQV(D2;5D$2:5D$161)
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Utilizando las funciones de Excel se realiza de la siguiente manera:

Pulsar Fx (flecha roja)
Elegir ESTADISTICA (flecha azul)
Elegir JERARQUIA.EQV (flecha negra)

Aparece la siguiente pantalla, en la misma en la opcién NUMERO, va la celda
D2 que es el primer numero de los valores, (flecha roja); y en la opcién
REFERENCIA se marca desde la celda D2 hasta la D161 y poniéndoles como
celdas constantes F4. (flecha negra)

IERSRCRRA ECS

Mumera [

-
Ry 1or509187 [ X
Jiden \ -:
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Una vez que se realizd los pasos, pulsar ACEPTAR, y el resultado se observa en
la siguiente pantalla.

-
= m——

A continuacidn, se va a realizar la busqueda del nombre de las y los estudiantes
elegidos.

=

Ll::::

iemipggEigini g g E i mI gem

Pulsar Fx (flecha roja)
Elegir Busqueda y referencia (flecha azul)
Elegir la opcion BUSCARYV (flecha negra)

La sintaxis en la siguiente: =BUSCARV/(F2;$A$2:$B$161;2;FALSO)

o
e
: i : 2
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Al aceptar, en la siguiente pantalla se ubica el valor a buscar que en el ejercicio
es F2, (flecha roja), la matriz a utilizar va desde A1l hasta la celda B161 pulsa F4
para hacer constante a este rango (flecha negra) y de esa matriz se busca el
nombre del estudiante por eso se pone el nimero 2 que es numero de la
columna de la matriz que se utiliza (flecha azul), y en la opcién rango digitar la
palabra FALSO. (flecha verde)

Ampliado se observa de la siguiente manera:

Argumentos de funcidn ? et
BUSCARV
Valor_buscado |F2 * = 43
Matriz_tabla | SAS2:5B5161 + | = [1WVACOSTA RODRIGUEZ GEMESIS BRI
Indicador_columnas | 2 + =2
Rango | FALSO| + | = FALSOD

"CARVAJAL GARCIA MOEMI ALEXANDR

Busca un valor en la primera columna de la izguierda de una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila
desde una columna especificada, De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente,

Rango es unvalor [9gico: para encontrar la coincidencia mas cercana en la

primera columna [ordenada de forma ascendente) = VERDADERC u
omitido: para encontrar la coincidencia exacta = FALSO,

Resultada de la farmula = CARVAJAL GARCIA NOEMI ALEXANDRA

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar
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Al aceptar el resultado se observa en la siguiente pantalla, tome en
consideracidn a las y los estudiantes que fueron seleccionados.

L3
in L I'.numn-m-.-'ruum _Iu.'.“ 2L O
- (R LTI ML AT | B L
E R el Pyl LI W e ALY LITATES | AT
waml | wEHECHY i (51—

Tenga en consideracion que cuando usted realice un movimiento en la hoja
como poner un numero en una celda o borrarla (flecha roja), los valores
aleatorios cambian y por ende los estudiantes.
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

4 CALCULO DE MUESTRA Y LA PROPORCION DE MUESTREO (ASIGNACION
PROPORCIONAL)

En ocasiones a los docentes o directivos de las instituciones educativas las
autoridades del Sistema Educativo del Ecuador, les solicita que en sus
instituciones realicen trabajos de investigacidn y/o encuestas a los estudiantes
sobre aspectos académicos y/o administrativos de la institucidn, para eso usted
debe calcular una muestra si su institucién educativa sobrepasa los 300
estudiantes y ademads, como su plantel es mixto es necesario sefialar a que
cantidad de estudiantes mujeres y hombres hay que realizarles la respectiva
encuesta.

Para eso se tiene el soporte de la hoja electrénica Excel.

Con estas referencias se realiza un ejercicio en el cual la institucidon educativa
gue se va a investigar tiene 1235 estudiantes y se lo realizara con un error
admisible del 5%, los estudiantes estan repartidos por cursos desde octavo de
educacién general basica hasta tercero de bachillerato, ademas los cursos
tienen asignados estudiantes mujeres y hombres como se visualiza en la
captura de la pantalla siguiente.

Como primer paso se analiza cual férmula estadistica se puede aplicar para
obtener la muestra de la institucidn.

Se propone que se utilice la siguiente féormula para obtener ese resultado
(muestra).

NPQ

n =
EZ
(N = 1) 27+ PQ
Siendo:
N = La muestra a ser calculada
N = Es el universo total de su institucion educativa
PQ =Eslarelacién que existe entre el éxito y fracaso de una investigacién y

cuyo valor es de 0,25
(N-1) = Al universo se le resta una unidad
E2 = Error admisible recomendacién trabajar con el 5% de error admisible

K2 = Constante de correccion poblacional cuyo valor es de 2 unidades
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Con estas referencias se realiza un ejercicio en el cual la institucién educativa
gue se va a investigar tiene 1235 estudiantes y se lo realizara con un error
admisible del 5%, los estudiantes estan repartidos por cursos desde octavo de
educacion general bdsica hasta tercero de bachillerato, ademas los cursos
tienen asignados estudiantes mujeres y hombres como se visualiza en la

captura de la pantalla siguiente.

Los datos que se digitan para el ejercicio son:

MASCULING a8
a5 | EH AT RUNEADS [4 10mo C
CUASD ETUDIANTES | faeears CEMENING 20
MASCULING 29
1ro Bach A
M, LU ING .. FEMENINO 30
LRI » MASCULING EV
sap  |MASULIND 1 1ro Bach B
|,.E|.‘|,E,.,,,,,.‘|:I = FEMENING as
B BABECRILING a4 2do Bach A MASCULINO 42
FEMEN D a7 FEMENINO a4
: MASCULING a8
orpa | [MASCULIND a2 2o Bach B
| FEMEN S0 a5 FEMENINO 49
RAASEUILIND a&
Sno 8 aroBach o [MASCULINO 50
FEMENINO % FEMENING 51
srop  (MASOULING 34 MASCULING a9
FEMEMN D an 3ro Bach B
FEMENING a8
Wmoa D = MASCULINO 601
- FEMEN®ID aa TOTAL
FEMENINO 624
Lomap  |MASCULIND 53
[FEMER®IO g TOTAL GENERAL 1235

Como primer paso, se calcula la muestra, observar la siguiente pantalla.

=1 ] -
M-
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EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

En el cuadro disefiado para el calculo de la muestra digitar los valores que a
continuacion se sefialan con las aclaraciones respectivas.

=(C35) Permite direccionar el valor del Universo (N) que es la suma total de las
y los estudiantes de los cursos y cuyo valor esta en la celda C35. (flecha
roja)

PQ Valor a digitar 0,25

=(J4-1) N-1 en el Universo menos la unidad. (flecha negra)

=(J772) Calculo de la potencia 2 del 5%. (flecha azul)

=(J872) Calculo de la potencia 2 de K. (flecha verde)

e L eee— v
.T" tE=-_II___ iN—Ei=y+F
—f=t
o
NFP(Q
HE (! #ﬂ LT n - IE.'e
_|:'E_:|--'\-|I_I:‘|.:l :II:'?I::. {N 1}}{‘:2' +_ PQ

(14-1) il 1224 |
E s | ooozs| =72 4=

K ] 4 =[1E&n2) -+

Ubicarse en la celda J3 y se procede a calcular la muestra con la siguiente
féormula.

=(J4*1)5)/(J6*(K7/K8)+]5)

NP

2
(Nil)E2+PQ
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En la siguiente pantalla se observa el valor de la muestra y su férmula. (flecha
negra)

A * | — 302
—{JES};‘{JE (K7/K8)+I5) N 3
- PQ | 025
N-1 | 1234
< E 5% | 0,0025
K 2 4

CALCULO DE LA ASIGNACION PROPORCIONAL

Esta opcién se lo denomina Muestreo estratificado, y para ello existen dos
féormulas para su calculo.

Esta opcidn se toma pues los cursos con que cuenta la Institucidn del ejercicio
estan conformados por estudiantes (mujeres y hombres) y una vez calculada la
muestra es necesario realizar la distribucion respectiva en los cursos y en sus
estratos (masculino y femenino) y con esto se consiguen muestras mas
representativas para la investigacion.
https://www.testsiteforme.com/seleccion-de-la-muestra/

La primera opcidn que se plantea es la utilizacién de la siguiente férmula, la
misma que esta conformada de:

’ MUESTRA ASIGNACION PROPORCIONAL

n MUESTRA CALCULADA

NE NUMEROS DE ESTUDIANTES POR CURSO Y ESTRATOS

N UNIVERSO O POBLACION DEL COLEGIO
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Para una mejor comprensién de la férmula, primero se calcula el PORCENTAIJE
O PESO ASIGNACION PROPORCIONAL en la celda D3, no se olvide de activar la
opcion constante de la celda del UNIVERSO (N), el desarrollo de ese calculo se

nt=n

observa en la siguiente pantalla.

Utilice la férmula =(C3/$JS4)

Ni
Nt — ni
. PORCENTAIE O MUESTRA
NESI:Irr:I‘;'I{f:TDE PESO ASIGNACION | ASIGHACION
PROPORCIONAL |PROPDRCIONAL

35 3%
48 4%
23 2%
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Copiar la férmula a las otras celdas y su resultado es el siguiente:

T A DR,

it |_—.l. I| M
- Y (| i =
o e (V= 1) 5y 420 :
b ‘_ - fi
i .'I' [T
: : : 'I'l||
I e il it |: .".' :|
=i
_ 3 : ;
MASCULINO 35 3%
Bvo A
FEMENINO 48 A%
MASCULINO 23 2%
Bvo B
FEMENINO 27 2%
MASCULINO 34 3%
Bvo C
FEMENINO a7 3%
MASCULINO 42 3%
9no A
FEMENINO 45 A%
MASCULINO 38 3%
9no B
FEMENINO 39 3%
MASCULINO 34 3%
9no C
FEMENINO 35 3%
10mo A MASCULINO 43 3%
FEMENINO 44 A%
MASCULINO 52 A%
10mo B
FEMENINO 53 A4
MASCULINO 48 A%
10mo C
FEMENINO 49 A%
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Luego se realiza el Ultimo paso que es calcular la MUESTRA DE ASIGNACION

PROPORCIONAL para lo cual se multiplica el PORCENTAJE O PESO ASIGNACION
Ni

PROPORCIONAL (J"-" } por la muestra n, acuérdese de poner fija a la celda J3 de
la muestra, observe la explicacion en la siguiente pantalla.

M ':'T?'J i
R [ ey p— N
- alnl Snl . l::-——IE_-n—- -1
(X = 1=y +PY i
1
Wi
ar=n I:.?}

[ ] |
La sumatoria del total de la muestra de asignacién proporcional es de 302 que
coincide con la muestra calculada, esto se observa en la siguiente pantalla.
(flecha roja)

™ '|' ™ | 9 | ]
| = | it T

N = | @ CEC
= b 7 FEL]
T i ey
& =" i) T
u = T T
a] L. 13 Ll
. .". .1-
L cal o

. . i1 -
- 52
B o | 7
- in Y
[ ™ B

] ] T 3

I .21 .
il = ]
L ay o3
| w | u

I - F
n i Bl
L] [1] Ed
I T
| A 147

= &

b A
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La segunda opcién, por razones didacticas, se lo va a realizar en las columnas Fy G
como se observa en la siguiente pantalla. (flechas rojas)

' E |1:r ':-I" - I.' ::I-ll_ Ly |u'-'|| |
]| FACTORDE 8 "
o MUESTRA FACTOR : s LV, bl
|| PROPORCIONAL vl
. i- % o '

Esta opcidn es calcular el FACTOR DE MUESTRA PROPORCIONAL es el mas sencillo, y
cuya féormula es:

n

N

Este factor se obtiene de la divisién de la MUESTRA (N) dividida para el UNIVERSO

(N), cuyo valor se presenta en decimales, este cdlculo se lo va a realizar en la celda G2.
(flecha azul)

£ ppwii
TR o s L Trr g P esia e pagma Faprpdan [l s Fliry e Wil Sdrsyshra Pragreral
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A este cdlculo se lo denomina también Ratio de muestreo.
https://www.testsiteforme.com/seleccion-de-la-muestra/

Y el resultado obtenido se multiplica por el niUmero de estudiantes por estrato,
no se olvide de hacer constante la celda del factor de proporcionalidad que estd
en la celda G3, al copiar la férmula el resultado es similar al ejercicio anterior,
como se observa en la siguiente pantalla.
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: e JmiEn " e |'\. |'_
e | m e i
" anman (RUED | w L] i 1
R T T ii Tl .
T
it T T w | | &
e
L] . L] Ml

Con estas dos opciones que se presentan, usted como usuario decidira cudl de
las dos utilizarad en sus actividades de investigacién académica.
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5 AUTOMATIZACION DE UNA VISITA DE OBSERVACION

Como directivo de una institucion educativa existen actividades que los
organismos educativos del pais solicitan que lo realicen y una de esas son las
visitas de observacién sobre las actividades iniciales, disciplina, desempefio,
metodologia, etc. de los docentes en el aula de clase.

Pero estas matrices en muchas ocasiones vienen en procesador de texto
(Word), o a su vez en una hoja electrdnica (Excel) y las mismas se las debe llenar
a mano y realizar los calculos respectivos para poder obtener las notas o
sugerencias, lo que es una labor cansada y en muchas ocasiones los calculos se
los realiza en forma errénea, es donde Excel permite la automatizacién de estas
matrices con lo cual ayuda y ahorra tiempo al directivo que realiza estas visitas.
Estas visitas de observacidn la realizan las y los Vicerrectores de la Institucién
Educativa, ademads existen otro tipo de matrices que se utilizan las instituciones
educativas como es las visitas dulicas, en pdginas siguientes, encontrard
matrices tipo de visitas de observacién y visitas aulicas.

Matriz de visita de OBSERVACION DE CLASE tipo.

FICHA DE OBSERVACION DE CLASE

ESCALA DE VALORES: (MARCAR CON UNA X)
(3) SATISEFACTORIO _ (2) NECESITA MEJORAR (1) EN FORMACION
iCiALES = =

0

<
}
0
g

SiImENSsION

MUY SATISFACTOR
SHTISFACTORO
NECESITA NEJORAR]
ENFORMACION

ole

PORCENTAJE
ToTAL

o | |

PUNTAIE TOTAL |

NIVEL DE DESEIVIPENO GENERAL

OBSER VACIONES comPrROMISO:

N [R

FIRMAS:

DOCENTE OBSERVADO [ |
VICERRECTORA
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Matriz de visita de OBSERVACION AULICA tipo.

GUIA DE OBSERVACION AULICA
Nombre de la Unidad Educativa: Criterios de evaluaci
. Cumple con los
Fecha: Hora Inicio CR .
requerimientos
. Hora Estd cerca de cumg
Tema / contenidos de la clase: o, EC L
Finalizacidn: los requerimientos
Nivel Educativo: NM Necesita mejora
Necesidades Educativas Especiales No fue observado ,
o ) NO/NA|
con o sin discapacidad aplica
CARACTERISTICAS DEL DISENO DE LA CLASE CR EC NM

METODOLOGIA: DEFINICION, EXPLICACION Y ORIENTACION DE LOS OBJETIVOS

El profesor define claramente los objetivos del aprendizaje

Se retoman los objetivos de aprendizaje al final de la clase para ayudar a evidenciar
como y cuanto se han logrado dichos objetivos.

El profesor activa el conocimiento previo de sus estudiantes haciéndoles preguntas y
solicitandoles ejemplos.

El profesor monitorea el progreso de los estudiantes

Coloca material relacionado con la unidad didactica que estan trabajando

Tiene la planificacion de la clase y la adaptacidn curricular

El profesor demuestra creatividad en las actividades impartidas

Ambienta el aula con los trabajos de las nifias y nifios

El aula cuenta con recursos y materiales didacticos para los estudiantes

Promueve relaciones de los contenidos nuevos de esta clase con otros contenidos
tratados anteriormente.

CLIMA PARA EL APRENDIZAJE

Promueve la participacidn de todas y todos los estudiantes y la expresion de sus
opiniones e ideas.

Toma en consideracidn los intereses de los estudiantes y los relaciona con el tema o
el propdsito de la clase, dando distintas visiones, dudas, conflictos y/o interrogantes
que irdn resolviendo.

Distribuye el mobiliario permitiendo espacios de circulacion.

La distribucidn de los alumnos en la sala de clases se modifica de acuerdo a la tarea a
realizar.

El docente toma en consideracion el ritmo y el tiempo de aprendizaje de cada uno de
sus estudiantes.
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Como se observa en las dos hojas anteriores, estas matrices vienen sin ninguin
tipo de célculo y al utilizarlas, se desaprovecha el tiempo, ademds son enviadas
en formato de un procesador de texto, lo que dificulta aun mas su utilizacién.

Para automatizar este tipo de matrices, las que estén disefiadas en un
procesador de texto se las debe disefiarlas en una hoja electrdnica, para este
ejercicio, se utiliza la primera matriz.

Como inicio se la disefio en su totalidad en una hoja electrénica, como se
visualiza en la siguiente pantalla.
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B i 1] E F a H I |
B I-\.l.|.|l+| A BT |

=R

Plerbare ded destam

A |A:lnru|l.u. |

Tonrrick che b ol et

Gl P ok | N g ees.

Flonbar del daremdarbar) |Fachac |

s I Heimindeiee Hes e T

EiCala D WALDEES: (ARLAR L0k URM& 5]
G| MUY SATEFACTORE] ) SATEFACTOREG (1) RECESITARERIRAA |11 EH FORMAL o
L ACTIVIDADE S INECIALES

Ep g ot et WRAEEIEL

el l

bormaabs p ariiler lo neevs ceeienEEn

W,

D0 B OG0y s MO I 04 304 BT e pronoredil diaari pon

LEET
4 |ll4 HELEREVHCE e o e

SETOAL

' Deaene b DL PLIMAR ¥ CURRICLLAR

Dumsmsirec o reine ey s fbrsde pogmprenson de o concepbos

Link para descargar el archivo para su utilizaciéon

Tome en consideracion que se trabajard con la primera fila de la matriz y luego
se hace una copia para las filas posteriores. (flechas negras)
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Lo primero que se realiza es validar las celdas, pues como sefiala la flecha roja,
marcar con una X se procede a validar con esa opcidn.
Marcar el rango a validar. (flechas negras)
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Utilizar el menu DATOS, (flecha negra) y la opcién validar. (flecha roja).
Recuerde que esta opcidn ya se utilizé anteriormente.
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Elegir la opcién LISTA. (flecha roja) y en origen digitar la letra X en mayusculas
(flecha negra), con eso no se podra poner ningun valor ni siquiera le letra X
minuscula y solo es de elegir, ACEPTAR (flecha azul), y esta validado el rango

Validacién de datos ? X

Conflguracm Mensaje de entrada  Mensaje de error

Criterio de validacion

Permitir: !
Lista Omitir blancos

Datos: Celda con lista desplegable
entre w

Origen:

¥ — 4

D Aplicar estos cambios a otras celdas con |la misma configyfacion

Borrar todos Cancelar

La validacion se observa en la siguiente pantalla. (flecha negra)

MO 3ol O el ook

‘Waria AY Fore e Hew e

ESCALA DF WMALOFES: {MARCAR DO UNA X)
14) MU SATISFRCTORKD (30 SATISFACTORIO 3] RECENTA MEIGRAR 1] EN FORMAHIN
W | ACTTVDADES [MICIALES i 3 H 1

i ||.: puriual ol i by Sirod e B clas. K =
. |Mathm paes dasportaralindenis hada of Sema y Jurasie ol pracas de ‘
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Y leomrplurmenen v articabir |2 pugess sorbeaides.

smrrvia bor chystavon y o begrat S0 ap mnsoag sue protende slpnmEr
£ oan los mehudizaten ol inkia da- claes

SUBTOTAL
W EbARAI (b: EOSET i B ¥ CLRRICULAR 4 b 2 1

EFALEE SDACLITRRRRAL ' EOrTgiErain O |23 CarREpREL
¢, [funderremaies de bo discialing compresdicls en ol drea caimica b gun
[T-11.5
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GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

En la matriz que se estd trabajando, solo debe digitar una X en cada indicador
y para evitar que se coloque un valor demas, es necesario poner un control para

indicarle, a la persona que utiliza la matriz, que ha digitado erradamente.

El control se va a realizarlo con una férmula condicionante, y se lo a colocar en
la celda K13, (flecha roja), esta férmula realizara la suma de las letras X. Una vez

realizada la formula, se la copia en las celdas correspondientes.

= o e

2 A A

=u v —— Aur-

11 A TR e A T

IO A W TS PARNTAR. DO LR
I wh P Tl 1] sl DA SR i) ORI

id Ll vl il ¥ ] i i

|| [ e e T

T i L u L)

1] | RN DO R | SRR - L] i [
TR T T e el BT A rpreeres

T

[ A S r—
" T—
rem rre——

La férmula que se va a utilizar es la siguiente:

i e s i s

. 4—|=CONTAR.SI(G13:]13;"X")
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Hacer lo mas pequeiia la columna donde va el nimero, en este caso es el

numero 4, (flecha negra).

En la celda L13, se procede a realizar el control respectivo, que al igual es una

formula condicionante. (flecha negra)
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La formula para utilizar es: =SI(K13>1;"MAL DIGITAR UNA SOLA OPCION";"")

(flecha negra)

Y el resultado de aplicarla se observa en la siguiente pantalla. (flecha roja)

. |751(K13>1;"MAL DIGITAR UNA SOLA OPCION";")
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Es necesario indicar que el mensaje lo puede poner segun su criterio, si usted
borra 3 X, el mensaje se elimina, como se observa en la siguiente pantalla.

AL, B L, A A
I S Y Tl 4] B W kL AT i

i e ] T KT T P I}
HER——iET o

g e e, . - 5
Para que no se pueda ver el nimero 1 (flecha negra), la solucién sencilla es
pintarla de color blanco. (flecha roja)
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En la siguiente pantalla se observa la digitacidn correcta e incorrecta.
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N
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Seguidamente, se procede a realizar el calculo del SUBTOTAL, (flecha roja), las
formulas a utilizar son las siguientes:

=CONTAR.SI(G13:G16;"x")*4
=CONTAR.SI(G13:G16;"x")*3
=CONTAR.SI(G13:G16;"x")*2
=CONTAR.SI(G13:G16;"x")*1

(flecha negra)
(flecha azul)
(flecha verde)
(flecha lila)

Observe que es la misma férmula, solamente varia en el nimero por el cual se

multiplica.
ESCALA, DE WALDRES: IMARCAR CON UMNA X
1 {4 MUY SATISEACTORID (3) SATISEACTORIO (1) KECESITAMEIORAR |1 EN FORMECION |
12 N ACTADADES IMKCLALES i s | 2 1 |
13 1 |Es puaebinl al i v Gl isns 16 eleia. E
& % Wiatien paca deipertar &l menk hada o teni ¢ durasie ol pracess de o e |
shias
Enplera lai cosodivianban privies de boi exludiaries, con el fia de inbegiar, 1 |
15 ¥ complirientas ¥ ardcelir lot puress cofbiniday K
Pretenta bos phetues v o logras S¢ sanird iaje sue pgierde demor 1
1€ b |een ot estudinntes ol inicis di clases. \ |
7] SUETOTAL |
B - -

La formula indica a Excel que cuente el numero de letras X y ese valor
multiplicar por el valor correspondiente.
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El resultado obtenido es el siguiente final es el siguiente:
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Lo que resta es copiar cada bloque en las siguientes secciones de la matriz como
se observa en la siguiente pantalla. (flechas), tomar en consideracidon que
algunas dimensiones tienen mas items por eso debe tener cuidado en realizar
bien el rango y de la férmula de estas.
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Procedamos a direccionar los valores obtenido de cada dimension, en la
pantalla se observa el direccionamiento de las dimensiones de gestion del

aprendizaje (flecha negra) celda G34 y compromiso ético (flecha roja) celda
G39.

5 2 [ Tl = =)
B T 1H E [l &
" = [y = —p ¥
el e T e 1 LF
D e T S T s - E
e

. i
i
i
i

Una vez que se direcciond todos los indicadores y ademas realizar la sumatoria
del total por dimensidn el resultado se observa en la siguiente pantalla.

: T -
ERPRE
E g E
TARSEN 1IN 4 g .
A
x # 2 | &
E =
ACTIVIGADES INVCIAES 16 i i ]
mvmmﬂ‘ 0 ] =] (1]
GESTRIN DEL APAERDAEAE] 12 o f 0
II-W!T!:! 1 [ [ a
_oial POROWE £l s | o | o
PORCENTAIE
S rigitins TOTAL w AT L \
80

-

Como observa el puntaje total de muy satisfactorio es de 80, satisfactorio es de
60, necesita mejorar 40 y en formacidn 20.

Esto lo puede verificar sefialando a cada uno de los valores (4,3,2,1) de cada
uno de los indicadores de las dimensiones que se encuentra en la matriz.
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Se calcula los porcentajes individuales de las opciones muy satisfactorio,
satisfactorio, necesita mejorar y en formacion.

Para eso se realizan las siguientes férmulas.
=(G46/80) FLECHA NEGRA

=(H46/60) FLECHA ROJA

=(146/40) FLECHA AZUL

=(J46/20) FLECHA VERDE

4 ] C 1] E F G H 1 1
T e R =i o .
i : i wursowess m | o4 | o« | w
PORCENTAIE
41 M TOTAL s ML AL

ab 20 ‘ ‘
44 /
e NIVEL DE DESEMPENO GENERAL

31

No se olvide de activar la opcidn porcentaje como se observa en la siguiente
pantalla. (flecha negra)

FECHA DE QESERVACION PARALL. P Buscar
Dibwjar Disposicddn de pdging Férmulas Cigtos Fevizar  ‘ista Autoy
12 AN e & Paicentaje - ekl

il FoRimEio
ranciciona =

erile I Lineaodn I

i | ={Gas/80)

PORCENTAJE b
TOTAL RINDVIDUALES| 100

PUNTAJETOTAL

80
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El resultado obtenido después de realizar los calculos respectivos y digitando

valores en los diferentes indicadores para realizar un ejercicio, es el siguiente:

WaLCRES
)
= g % =
OPATNSEN g g ! z
: |5 [ F|¢
s |5 | § |&
- z
ACTIVIGVDES IHELALES ) [ 1 "
nn-nn.uurmn.n.m| o 1 2 L
GESTHON DELAPRERTIZAE] 0 o ¥ 1
mim| o o [ ]
:. i i ! E- ﬁn-l:._ |* T ﬂlﬂ o * - P
FUNTARE TOTAL e l |
TOTAL ~ meowsscs 204 | 25% | I5% | 40%
45 | I

Para terminar el ejercicio, se debe calcular el NIVEL DE DESEMPENO GENERAL

utilizando la tabla que a continuacion se presenta.

TABLA
80a60 MUY SATISFACTORIO
59 a 40 SATISFACTORIO
39a20 NECESITA MEJORAR
19a0 ENFORMACION |
- 'I:"E:'.“. i i [ 1
POACIKTAIE
i b TOMAL femsecmied e | 2980 | 1% |
5 |
TABLA
NIVEL DE DESEMPERO GENERAL il :ii mmn
Hax LII;{MHEFBM.
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La férmula que se utiliza es una condicionante las cuales se visualizaron en
paginas anteriores de este libro.

=S1(B48>=60;"MUY SATISFACTORIO";SI(B48>=40;"SATISFACTORIO";SI(B48>=20;" NECESITA MEJORAR";"EN FORMACION")))

RIVEL DE DESEMPERD GENERAL

hl.ll'\.um‘.'ll A VRAN

s L e

Si desea colocar formato condicionante para hacerlo mas atractiva su matriz
utilice la opcidén ya conocida. (flecha negra)

irohrre I iz reriar [T Cisycemim =o perging Fareels Clalere Arscr \ BT Fraoems

T ; ; - . : 1 === T
™ ik 13 oA — [ o, et i o 10
e = = S
LI —: T el == oo B i a sk ST Tar Frarwisn Baisg e
- el = LR i INELE #hi
fipaie & Fuanie I mmibaln B bihiwi u Ealgal

Con esto el disefio de su matriz de observacidon automatizada, culmind y el
resultado se observa en la siguiente captura, de esta manera usted puede
automatizar cualquier tipo de matriz.
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UTILIZACION DE GRAFICOS Y SU PRESENTACION EN INFORMES ACADEMICOS

Los graficos que presenta Microsoft Excel deben ser considerados en la
presentaciéon de informes pues cada uno de ellos representa e informa
cierto tipo de informacion, por lo que se analiza cada uno de ellos y su
utilizacién en informes que usted considere pertinente.

6 DIAGRAMA DE PARETTO

Qué es el diagrama de Paretto

Patel (2019) sefialan que el diagrama de Pareto es una técnica gréafica a través
de la cual se visualiza y prioriza dificultades o causas en funcidn de su impacto
en un proceso o sistema. Ayuda a reconocer prontamente las dreas donde se
deben concentrar los esfuerzos de mejora para obtener los mayores beneficios.
Es preciso sefalar que esta herramienta es importante en la gestion de la
calidad, en virtud de que permite a los equipos de docentes la precisiéon y el
abordaje de los problemas de forma eficiente, facilitando a las instituciones que
establezcan acciones de mejora en sus procesos y resultados (Harry et al.,
2010).

Grafico que fue disefiado por Vilfredo Pareto (1848-1923) ingeniero,
filésofo e ingeniero italiano.

Este grafico se rige a una regla de 80/20, con el cual se permite asignar un
orden de prioridades y tomar decisiones determinando cuales son los
problemas mas graves y su resolucion inmediata o a corto plazo,

Como ejemplo para realizarlo, supongamos que el Ministerio de Educacién
solicita a las autoridades realizar el analisis de las pérdidas de afio de este
periodo académico en la institucién educativa en el cual laboran y los datos son
los siguientes:

NUMERO DE

. PARALELOS ESTUDIANTES QUE

DEL COLEGIO PIERDEN EL PERIODO

ACADEMICO

1 1lro EGB 84

2 2do EGB 52

3 3ro EGB 55

4 4to EGB 38

5 5to EGB 64

6 6to EGB 55

7 7mo EGB 73

8 8vo EGB 25

=) 9no EGB 38

10 10mo EGB 20

11 dro B 33

12 2do B 16

13 3ro B 20
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Los datos se han ingresado al Excel para realizar el ejercicio, como se observa
en la siguiente pantalla.

P W P

Huinl . i

wn G — r———

Por cuestion de explicacidon y de didactica, se creé los mismos datos en las
siguientes columnas para mirar el cambio al realizar los calculos respectivos,
como se observa en la siguiente pantalla:
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Marcar el rango (F2 a G15), incluidos los titulos, como se observa en la siguiente
pantalla. (flecha negra), para ordenar los datos.

Para el orden de datos por el titulo NUMERO DE ESTUDIANTES QUE PIERDEN
EL PERIODO ACADEMICO, guiarse por las flechas.

Datos (flecha negra)

Ordenar (flecha roja)

Ordenar por (flecha azul)

Utilizar la opcion Numero de estudiantes que...(flecha verde)
De mayor a menor (flecha lila)

= % 5 sy " [ T = N e i

Al pulsar Aceptar (flecha amarilla), el resultado es el siguiente.
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Observe que la tabla o datos se ordenaron de mayor a menor tomando en
cuenta el PROMEDIO...(flecha negra)

wpws Al e (ege) [Wgeionan s pges  deed s Armar A
—_—
y
= b i Cosciiarss ¢ ziamicras - = T L
[ 03 [ ¥ o Eg oMY
LB - [ ST Cringdrss  Wands = Elui.u. Pl
b - - el
Crbmyy e o A | prariar g remreer) e Ay lisamary pos
= ' L
L] .'h !
i
|
&
@
L}
=
{
-u--
v
98
{
i1
L
|
Hi
LTH

Se disefia otra columna con el titulo ACUMULADOS DE ESTUDIANTES QUE
PIERDEN PERIODO ACADEMICO, como se observa en la siguiente pantalla.
(flecha roja)

1
i 1
: a
| Fl
i 4
7 F
1 []
v 7
u [
mw F]
L] ET]
L] 1

[)mjE

-
- |
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Estos valores acumulativos se realizan de la siguiente manera:
En la celda H3 se digita =(G3) es decir se copia el primer valor individual. (flecha
negra)

== x
==ttt

A vk Frdig i Dt g [nporsces oy @ s Farrm g Dl A orvram aplp d g e

"':'-_lr'i i e AN [ EEEEE. W e B |_='
b (WL A (SRR | § e mm | e Dl
Fill i i L L a Fiaiinn a Ritin

" .

LEERREE 3

=
-
o=

=4 [

iliie

Luego en la celda H4, se digita la siguiente férmula =(H3+G4), (flecha roja), con
esto se indica a Excel que sume el PRIMER VALOR ACUMULATIVO mas el
SEGUNDO VALOR INDIVIDUAL, una vez hecho esto se copia o arrastra la férmula
para las celdas inferiores.

o ot o | o s [

AL Rl =00
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Observe que el Ultimo resultado de los promedios acumulativos es idéntico a la
suma de los promedios individuales, por ende, el calculo se lo realizd
correctamente. (flecha negra)

(k1] = h =Gk
Fi & i ' o B
|'_ e B | L

i Lt

DL AEED

iy
1] L

1
| 1
4 i
| 3
E ;
3 T
T i
1 3
12 0
k] i1
14| 1z
il i
L]
i

A continuacién, se calculard el PORCENTAJE del NUMERO DE ESTUDIANTES
QUE PIERDEN EL PERIODO ACADEMICO, para eso se rotula la siguiente celda.
(flecha roja)

Ly (2] sl Crbgar [ v fis pagena Farrmde et Lt AT ] Hhnig dud gy Cra prammusi ey

i £ e I T - i | E:.E= e "ﬂ Lt - Im @' EI
m= | . =1
1 P = = - = M & o L ke | Ferrmr [ bzmsia b s i
o |i.:|r i E g. L T = E 1 B -8 Rl (D MRS el E'
Fosinpmr i Fummig LF] A magddn R A ] Eilka
] - Lo PESCERITAIF P PR O O PR AT Qo BETRIE N £ PETRR A [iFRa ey
d, L]
i1
[
1
F
&
B | 4
| B
B | 5
-4 T
Ll ]
Ili a
1.Ii 1]
al 1]
1-1; )
n u
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En la celda I3, si digita la siguiente férmula =(G3/$G$16), (flecha roja), observe
gue una celda se la considera constante, (flecha azul), ademas esta celda debe
estar en formato de porcentaje. (flecha negra)

T inkn FEE HiEngar CupoieET e padr Ferrrame [=- 11 (Bl T ¢ s LT e ey P ot ) Frogramadsr
—_—

_hﬁ'; [ 1 ST o T EE'-'- 11 [ — . iR E‘ ?‘:
e Wri-H-2-&- | TE===E-  $-%=4 it b 1
P B

n
1
1

M
11
e
11!

HE R B C U R LT

[~

Copiar la férmula hacia las celdas inferiores y el resultado es el siguiente:
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Se procede a calcular el PORCENTAJE ACUMULATIVO, el procedimiento es
similar al acumulativo de estudiantes, para eso se utiliza la celda J2 para rotular
los datos, como se observa en la siguiente pantalla. (flecha roja)

dilam E bl Fileaw epmade e oriaen B i (& X L) Ul adhmiaw LT dynde i malla
5| - ; B W= | E-
- gl | B o e - | | =
ol =+ N II:I Ju L -
o WA a-E-zraci=FEan B fbon= a0 T i | " | g
b & - A —— = e LY imdm -
n 5 i PREOLMTETE 7T il 8 PV NPT R PRLLRTT O ' TR PP RO el

R g L M.

Primero copiar el primer valor de los porcentajes en la J3, digitando la siguiente

féormula =(|3) como se observa en la siguiente pantalla. (flecha negra)

of [ b
e ] [

Se procede en la celda J4 a digitar la férmula que realiza el acumulativo y es la
siguiente: =(J3+14), (flecha roja)
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Se copia la férmula hacia las celdas inferiores observe que el valor acumulativo
es del 100% y concuerda con el porcentaje individual. (flecha negra)

P irdkz IR [ [ D i s ki Fama s = [5] A Wi [ S Fismam el [ FFiF]
a4 - ik = e 2 5 R -
éqﬁ. o 2 A _.d ot |t el E E B i -

g | ezl S SEEEE M. | Ve g g P ik i
Pl % Fuorm L] srmp e s L] e Crhm

(14 = i

4 a i L [H] E

¥ '

‘ i

£ L

=5 | E

1 i

u| Fl

1| ]

a@ | B

L] | 7

18 1

III )

ir| i

1 il

L
L] 11 1

Luego de realizar estos cdlculos se procede a disefiar el diagrama o grafico de
Pareto, para eso, marcar los valores NUMERO DE ESTUDIANTES QUE PIERDEN
EL PERIODO ACADEMICO y los PROMEDIOS ACUMULADOS DE ESTUDIANTES...
como se observa en la siguiente pantalla, recuerde que para marcar columnas
separadas primero marcar el rango de las flechas negras, mantenga presionado
CRTL y marcar el rango de las flechas rojas.

i km reE P (e s Pe— Fanp Wmy [LEE= T EEEEman [EE] =]
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1
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F
-
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-
T
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T
in
F]

= =52k
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Luego se escoge el grafico a realizar, guiese por las flechas:
Insertar (flecha negra)

Gréfico (flecha roja)

Tipo de grafico (flecha azul)

Ik ol b = LT Zeadn Cnmada

i i Wala T [ i o pilafa'sl = [ =T Firim
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, - - o 1ML LUl DLLL

[re—

Il’ ' : : i I —I.-'—-;‘m IE& Lq:: M I I .
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El grafico elegido es el siguiente, al mismo hay que realizarle ciertas
adecuaciones.
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Activar los titulos de los ejes.

Activar el grafico (flecha roja)

Pulsar el simbolo mas (+) (flecha negra)

Activar cuadro de titulos del eje (flecha verde)
Observe que se activaron los titulos (flecha azul)

Elemesrilin. de grifion

Epux

Titudoss dal aje .
Tl ded girlico
Etipawian da darion
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i) mhERs]
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Luego pulse un clic derecho sobre el grafico y elegir la opcidn cambiar el tipo
de grafico. (flecha negra)

Lopir
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Aparece la siguiente pantalla en la misma utilizar la opcién COMBINADO (flecha
roja) y elegir el primer tipo (flecha negra), ademas active la opcion SERIE2 lineas
(flecha azul).
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FEdR=FeRRFWES
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Usted puede cambiar el tipo de linea (flecha negra), que desea utilizar, se
recomienda utilizar la opcién de linea con marcadores (flecha roja)
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Al aceptar, el grafico se presenta de esta manera:

Titulo del grafico

Titulo del gje

90 120% i

&0 100%

70 T
= 60 BO% :]:
T 50 I
S B0%

QO 230 aoe Q)
T a0 —

: e

0 VR

1 2 3 4 5 6 7 8 9§ 10 11 12 13 L

N Series]  ——ge—Series?

Ahora, el eje Y, aparece como maximo un valor de 90 (flecha roja), esto se debe
cambiar pues el valor maximo del ejercicio es 573 (flecha negra).
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Pulsar un clic derecho sobre el eje de Y (flecha negra), luego elegir la opcién
DAR FORMATO DE EJE. (flecha roja)
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Se despliega un cuadro de didlogo en cual usted debe digitar el valor total de
los estudiantes (maximo), (flecha azul), y poner el valor de cero en la opcién
minimo. (flecha roja)
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Utilice la opcidn PRINCIPALES, (flecha negra), para la mejor visualizacién de los
datos en este ejemplo utilizamos 30, con esto la escala se incrementa de 30 en
30.
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Luego se corrige el eje Y secundario (flecha roja), son los mismos pasos que en
la opcién anterior, sino que aqui se coloca el valor de 1 que equivale al 100%.
(flecha negra)
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Y el gréfico ya esta casi listo, pues solo faltan poner los rétulos en los ejes
respectivos.

Observe que el eje Y secundario no tiene titulo (flecha negra)
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Se soluciona activando y desactivando la opcién de titulo de ejes (flecha roja) y
en ese momento ya se tiene el titulo de eje respectivo. (flecha negra)
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Se ponen los rétulos respectivos como se observa en la siguiente pantalla.
(flechas negras)
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Como se observa el eje de X tiene numeros 1,2,3 etc. ahi deben estar los cursos,
para eso se realiza lo siguiente, activar el eje de X (flecha roja), pulsar un clic
derecho y elegir la opcién SELECCIONAR DATOS (flecha negra)
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Se despliega la siguiente pantalla, en la cual se pulsa la opcidn EDITAR. (flecha

roja)

! Saluccionar origan da duloe 1 e,
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Solicita marcar el rango que debe ir en el eje de X, (flechas rojas), observe que

ya los rétulos del eje X ya cambiaron. (flecha negra)
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Para cambiar Series 1y Series 2, (flecha negra), pulsar un clic derecho, y escoger
SELECCIONAR DATOS, (flecha roja)
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Utilizar la opcidn MODIFICAR, en este ejemplo Serie 1 es igual a cantidad y Serie
2 es porcentaje.
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En la siguiente pantalla se observa en cambio realizado. (flecha negra)
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Para hacer un grafico mas detallado pueden ubicarse también los datos tanto
en la frecuencia como en los porcentajes, y se lo realiza de la siguiente manera.
Pulsar un clic derecho en los porcentajes, (flecha negra), y elegir la opcidon
AGREGAR ETIQUETAS DE DATOS, (flecha roja), esta manera puede hacer
también en el eje de las frecuencias.

b I o
DIAGRAMAA DE ™ 75 — Lt
-, [ [ IR
o s ‘h Crnm PRI - _."‘-"'=
L 340 Fefeig  Cowbgaend |
1500 | -‘-‘_I,.i' ]
M e H_,&'F'-M S il
Lt RN
- g e -.!___.-# Eksmiing
] E ::\__ -’_I.." ll-'_-l Fastablecer para hacor corvidin ol mrbln
] E :-:I-:-E ._.-tr -I:u Camrbjarlips de geafica da sera
Bl O nmp ; ol -
3 £ nn =
& 1m "'j'_ B seteccionar detos,
- ; T /EF, .
= 15 -
H ®'n i, /
u P fgreger et iguetas de dubas r
I =Rl nnnaes
|| Y Ieo SEE e BRo pp  dsg A Aty e ok pandanci.
ELE LR G PoE B DGH EGH TG
B s Dorfarrokn 3 sere de dains
| | FARALELTS O CLF . -
| — AT et AR TAIE
L — - ]

~ 86 ~



EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Y el grafico ya completo se observa de la siguiente manera:

DIAGRAMA DE PARETO

100%0%
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PORCENTAJES
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PARALELOS O CURSOS

s CANTIDAD — ==@==PORCENTAIE

Si se traza una linea imaginaria desde 80% hacia la parte inferior, se cruza los
datos, como se observa en la siguiente captura.

DIAGRAMA DE PARETO
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Al analizar el gréfico se determina que 1ro EGB, 7mo EGB, 5to EGB, 3ro EGB,
6to EGB, 2do EGB, 4to EGB y 9no EGB son los cursos en los cuales existen
problemas y a los cuales hay que poner énfasis (prioridad) para dar las

soluciones respectivas.

En la tabla que se presenta a continuacion, observe también el 80% acumulado,
(flecha negra), y que corresponde al 9n0 EGB (flecha roja), con esto también se
puede definir que los cursos que estan hacia arriba son a los cuales se deben

dar prioridad en solucionar los problemas. (flecha azul)

DATOS ORDENADOS
NUMERO DE ACUMULADOS DE | PORCENTAIE NUMERO ALl
PARALELOS ESTUDIANTES QUE ESTUDIANTES QUE | DE ESTUDIANTES QUE ACUMULADOS
DEL COLEGIO | PIERDEN EL PERIODO | PpIERDEN PERIODO | PIERDEN EL PERIODO | DE ESTUDIANTES QUE
ACADEMICO ACADEMICO ACADEMICO FIERDENIPERIODO
ACADEMICO
la 1ro EGB 84 84 15% 15%
7mo EGB 73 157 13% 27%
Sto EGB 64 221 11% 39%
3ro EGB 55 276 10% 43%
6to EGB 55 331 10% 58%
2do EGB 52 383 9% 67%
4to EGB 38 421 7% 73% ‘4
9no EGB 38 459 7% 80%
1roB \ 3 492 6% 86%
8vo EGB N\ 25 517 4% 90%
10mo EGB 20 537 3% 94%
3roB 20 557 3% 97%
2do B 16 573 3% 100%
573 100%
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7 DISENO DE GRAFICOS Y SU APLICACION
HISTOGRAMA

Qué son los histogramas

Winston (2010) sostiene que un histograma es un grafico de barras que
evidencia la frecuencia de ocurrencia de diferentes valores en un conjunto
de datos. Es una herramienta util en la comprension sobre la distribucién
de los datos y la caracterizacion de patrones o tendencias. Asimismo, Keller
(2012) dice que el histograma es esencial para el analisis de los datos
porque visualiza claramente como se distribuyen las frecuencias, las
tendencias significativas o los valores atipicos. Al ser una técnica grafica
facilita la interpretacidon y toma decisiones basadas en datos (Newbold et
al,, 2013).

Son graficos estadisticos que permiten visualizar la variacién de los datos o
frecuencias, estos son representados por barras o rectdngulos continuos y a
simple vista, permite observar facilmente los nudos criticos y de esta manera
tomar decisiones que permitan solucionar los mismos.

Para realizar el ejercicio, se tomaron los datos de los ejemplos anteriores, y el
trabajo consiste en observar mediante un histograma la variacién de
estudiantes que aprueban el periodo académico.

A B

NUMERO DE

ESTUDIANTES QUE

1 APRUEBAN
2 Primer Nivel 31
3 | Segundo Nivel 35
—A={Tercer Mivel 34
¥b [Cuarto Nivel 51
¢ lQuinto Nivel 31
| /Sexto Nivel 48
8 Séptimo MNivel 32
9 Octavo Nivel 38
10 TOTAL 300

T
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Estos datos se los ingreso a Microsoft Excel como se visualiza en la siguiente
pantalla.

Como primer paso, marcar el bloque Al hasta B9 como se observa en la
siguiente pantalla. (flechas negras)

Atk (@1 [ - ¥ T OSIYAS TF TIAFICTES BA
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= E B = z LT il
| -d] | {mm | - i
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LR s . i

Frermm =~ Eorsrreiakes - 5 o rereiorhn B

[ o] i)

Pl msaar Bl
v | [ Nt
H Tasrzar ik
Cugric Mol

O | Qumio el
T | S Ml
B | St bl
=
11

Dl Nivel
TOTAL

Luego siga los siguientes pasos guiese por las flechas.
Insertar, (flecha negra)

Gréficos recomendados, (flecha roja)
Todos los graficos, (flecha morada)
Columnas, (flecha azul)

Columna agrupada 3D, (flecha verde)
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Segunda opcién de grafico, (flecha mostaza)

A a i u: - kil 1‘ r m ﬂ '.'|' il o Bz
. Bl
Ns = e by wike
= =
T :

Al pulsar ACEPTAR, el resultado es el siguiente, usted puede personalizar el
grafico utilizando el simbolo mas que aparece activando el grafico. (flecha
negra)
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Y el resultado que se obtiene es el siguiente:

HISTOGRAMA DE APROBACION
1]
W Prirmer Mivel
L W Szgundo Meeel
& 40 B Teroes hivsl
E W Cyjento Hivel
30
E B Ciimro il
5
mn B Soxto Ml
10 W Séptime Mivel
W Dictans hlval
i
MIAMERD DE ESTUMMAMTES QUE APRUERLN
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8 HISTOGRAMA Y POLIGONO DE FRECUENCIAS

Qué es el poligono de frecuencias

Winston (2011) plantea que, dentro de la distribucién de frecuencias, el
poligono de frecuencias es una alternativa al histograma. Se compone
uniendo los puntos medios de cada clase con segmentos de linea recta, lo
cual proporciona una visién mas clara de la tendencia de los datos.

El poligono de frecuencias es una herramienta grafica util en estadistica
descriptiva. La unién de los puntos medios de los intervalos de clase
permite visualizar la forma de la distribucién de los datos y facilita la
interpretacion y detecciéon de tendencias (Keller, 2012).

Son graficos estadisticos combinados, el primero sus barras deben ser
continuas y el poligono son lineas que se conectan entre si sobre las barras de
los histogramas.

Es util para visualizar la evolucién o comportamiento de los datos con que se
trabajan.

Para este ejercicio se utilizan los mismos datos del ejercicio anterior, sin marcar
ninguna columna, utilizar la opcién insertar, (flecha negra), luego elegir el tipo
de grafico, (flecha roja) y se marca el lugar donde desea colocar el grafico a
disefar.
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Al pulsar el tipo de grafico seleccionado, se presenta la hoja de la siguiente
manera:
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En la zona del gréfico, pulsar un clic derecho sobre el mismo, (flecha negra),
luego seleccionar la opcién SELECCIONAR DATOS, (flecha roja).
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Aparece la siguiente pantalla, en la misma pulsar AGREGAR (flecha negra),

v B s = & If-il_l_-luI-I-IlI-I-- B R e T i B
|_ |m.uh1h-.l [Ta==]
s o T
§ - Eoww S | Fil 1
pif Svmio Hied - —
4 TEaCE M H
F T [ TR |
LR L ] 1 e [e= L
= .. 1. .- B
L SR h1
e !
1] L |
5]
if
11
1
11}
(L]
i
41
s . B i

En la siguiente pantalla, sefialar el nombre de la serie (flecha negra) y marcar
desde B2 hasta B9 que son estudiantes que aprueban de cada nivel. (flechas
rojas), y luego aceptar (flecha verde)
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Al aceptar se regresa nuevamente a la pantalla inicial, en la misma, se debe
utilizar la opcion EDITAR de las etiquetas (flecha roja)

L= TR SR r

[ S—

[
el ot e ol [ —
m-;i:lu Qe [Foes " g (el
13 [— L oS 1 e

=

L | amn e

== 111hhl

a1

8 o H ]

Aqui se marca el rango donde estdn los cursos o niveles (flecha negra), observe
gue en las barras se despliega los cursos o niveles. (flecha verde)

<
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Al aceptar por dos ocasiones, el resultado es el siguiente donde se observa el
histograma:
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Seguidamente se procede a realizar los mismos pasos para colocar los datos del
poligono.

Clic derecho (flecha negra) y elegir la opcién SELCCIONAR DATOS (flecha roja)
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En esta pantalla elegir la opcién AGREGAR (flecha verde)

P is
R E il L iSSP r
5
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: n = 2l e B e TR e e B e 3 P_=
snhmbarer e e e Bime
[} . Eo T Tam
ey ] n S —
4 Elegrio Ml b Lt
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A e e 1] — e | T | |
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o ; T e h I}
W |l Hesl ]

S

Se afiade el nombre de la serie, POLIGONO (flecha roja) y se marca el bloque
donde se hallan el numero de estudiantes que aprueban (flecha negra).

~ 98 ~



EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Pulsando aceptar dos veces, el resulta es el siguiente:
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Pulsar un clic sobre las barras de color rojo para que se activen y luego se
procede a disefiar el poligono respectivo, cuando estan activadas las mismas
presentan un circulo en cada una de ellas como se observa en la siguiente
pantalla. (flechas negras)
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Luego de seleccionar las columnas rojas, dirigirse al menu INSERTAR (flecha
azul), elegir el grafico en linea (flecha roja) y escoger la primera opcién (flecha
negra), observe que automaticamente las barras se convirtieron en una linea.
(flecha verde)
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Luego se proceden a poner los detalles del grafico, pulsa un clic derecho en la
linea (flecha roja) y elegir la opcién Dar formato a la serie de datos (flecha
negra).
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Aparece un menu en el mismo se puede cambiar el color, formato tipo de linea,
etc. (flecha negra) pero lo importante es disefiar una linea de contornos suaves,
esto se lo logra activando esta opcién en el menld como se observa en la
siguiente pantalla. (flecha roja), observe el cambio de la forma de la linea
(flecha azul)

e
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pulsar un clic izquierdo en el simbolo mas (flecha negra)
Observe las diferentes opciones:

Titulos de ejes (flecha roja)
Titulo del gréfico (flecha verde)
Lineas de cuadricula (flecha azul)
Leyenda (flecha lila)
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Y al culminar el grafico queda de la siguiente manera:

ESTUDIANTES QUE APRUEBAN EL ANO

60
50
40
30
20

 HISTOGRAMA
10

NUMERO ESTUDIANTES

e POLIGONO

CURSOS O NIVELES

~102 ~



EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

9 ESTADISTICA DESCRIPTIVA

Qué es estadistica descriptiva. Importancia y vinculacion con la gestién
docente y en la investigacidén educativa.

En la gestidn docente la estadistica descriptiva es una herramienta valiosa para
los procesos de evaluacion del rendimiento estudiantil. Posibilita a los
educadores analizar y comprender los datos de las calificaciones, examinar
patrones de desempefio y delinear estrategias de ensefianza personalizadas
para el abordaje responsable de las necesidades individuales de los estudiantes
(Creswell, 2017). Asimismo, permite la toma de decisiones informadas para la
mejora de la calidad del proceso de ensefianza aprendizaje (Marshall, G., &
Jonker, L., 2010). El papel de la estadistica descriptiva en la investigacion
educativa es esencial porque proporciona las herramientas necesarias para la
descripcién y resumen de los datos recopilados en estudios empiricos.

En ocasiones a las autoridades de los planteles educativos se les solicita de
urgencia datos estadisticos de la Institucién Educativa, tales como media,
moda, mediana, promedios, etc., y calcularlas individualmente ocasionaria
pérdida de tiempo y fatiga.

Microsoft Excel facilita esta tarea con la utilizacion de la opcion Andlisis de
Datos, que se ubica en el menu de DATOS. Cuando se instala en el computador
Microsoft Office esta opcién no viene activada, por lo que se deben realizar
ciertos pasos para instalar este complemento.

En la siguiente pantalla se observa el menu DATOS (flecha negra) pero sin la
opcidn Andlisis de Datos que se ubica en donde seiala la flecha roja.

s : / A = Anilisis de datos
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Como se observa, el ejercicio tiene un listado de 63 estudiantes con sus
respectivos aportes en el transcurso del afio lectivo (N9, aportes), como se
observa en la siguiente pantalla:
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El trabajo consiste en calcular todos los valores estadisticos de las notas que
tienen las y los estudiantes tales como: Media, Error tipico, Mediana, Moda,
etc., tome en consideracidn que si se realiza de uno en uno el cdlculo de los
estadisticos el trabajo va a ser muy cansado y fastidioso.

Primero se activa el complemento ANALISIS DE DATOS, y para eso se siguientes
pasos, favor guiarse por las flechas:

Archivo (flecha negra)

Autoguardado (@ ) 3 ~ ®~ < 9 ESTADISTICA DESCRIPTIVAP...
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Farmulas Datos
fM [.F::} P ECnnsultasycunexiunes |: -
& m g
B < g :
Obtener Actualizar Cotizaciones  Monedas |
datos ~ % todo ~
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Tipos de datos
M1 a F
A D | E F G  H 1 J | K

NOTAS DEL ANO LECTIVO
N2 N3 N4 N5 NG N7 N8 N9
1,00 20,00 12,00 | 20,00 12,00 2.00 11,00 11,00
1,00 20,00 12,00 | 20,00 12,00 2,00 11,00 11,00
12,00 20,00 1,00 1,00 1,00 3,00 20,00 13,00
14,00 3,00 12,00 | 20,00 1,00 4,00 20,00 14,00
20,00 20,00 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000
1,00 15,00 12,00 | 20,00 5,00 16,00 2,00 13,00
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Opciones (flecha roja)

Buenos dias
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Aparece el siguiente menu, en el cual activar las opciones: Herramientas para
analisis y Herramientas para analisis VBA (flechas negras), y pulsar Aceptar
(flecha roja) como se observa en la siguiente pantalla:
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En ese momento ya se despliega el complemento de Analisis de Datos (flecha
negra) en el menu Datos (flecha azul), como se observa en la siguiente pantalla.
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Una vez que se activa el complemento, pulsar un clic en el Andlisis de datos
(flecha roja) y aparece el siguiente cuadro de didlogo en el mismo ubicar la
opcién ESTADISTICA DESCRIPTIVA (flecha negra).

- —_— T Ty P T —— [ —— -
ik = . L
[ ] :L- e = En TR =R -'_l ] |:E B | | kgl —
B i a1 =L =
e . T | p e res [, Lt e i |
= + o L cmns 15~ B e
ey m——ew s r—r L — i —rm e En — -—
W
] ] I} 1] i i [ i 1] M i 3
i o ar T 4
F = -
v e o =t
T SRS = 2k R R R T
1 e [
¢ e -
L]} e

.
3 o
- e - -
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H Lo T R T3
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e Suavizacidn exponencial

En el siguiente cuadro de didlogo seguir los siguientes pasos:

Rango de entrada, (flechas rojas): Marcar en el caso del ejemplo desde la celda
C2 hasta la celda K65.
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Activar la opcion Rétulos
en la primera fila (flecha
negra), pues en la
primera fila se tiene las
letras N1, N2, N3, etc.
gue son los aportes de las

w188 pe il

Toam | am | wae ] I:I:: 3 " .
EC TR B y los sefiores estudiantes
Tam | 1w | = SEsnanb (ercha roja).
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Activar la Opcién RANGO DE SALIDA, (flecha roja) y marcar un rango en el cual
se visualizaran los resultados del analisis (flecha negra).
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Activar las opciones Resumen de estadisticas y Nivel de confianza para la media
(flechas rojas).

Y por ultimo pulsar ACEPTAR (flecha azul)
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Y el resultado se visualiza en la siguiente pantalla, en la misma estan los
estadisticos (flecha negra), de los aportes de las y los estudiantes (flecha roja)
que tienen las y los estudiantes.
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10 TEXTO EN COLUMNAS CONCATENACION DE DATOS

Texto en Columnas:

En ocasiones el o la docente necesita separar apellidos y nombres de un listado
de estudiantes enviados desde secretaria en una hoja electrdnica.

Este trabajo se lo realiza con la opcién Texto en Columnas, la misma esta

ubicada en el menu Datos.

Se presenta un ejemplo en el cual existen 50 estudiantes, como se observa en
la columna B estan los apellidos y nombres completos de los estudiantes (flecha

negra) y en las columnas C, D y E, se observa lo que se necesita separar. (flechas

rojas)
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Para este ejercicio, primero se marca todos los nombres y apellidos del listado
proporcionado, como se observa en la siguiente pantalla (flecha negra)
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Luego pulsar un clic en el menu DATOS (flecha roja), luego un clic en la opcidn
Texto en columnas, (flecha verde).
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Aparece un cuadro de didlogo, en el cual pulse un clic en siguiente (flecha

negra).

el BUECNCTTETTIT

T Moty et

i g L pa

T vy T i T 1 [ Fmiaig = T Whumiemnir 0 i
— X " -

o I -V 1 ] T e | T

15 | Zr U8 LR =

1§ : "

i, e, T | | O i

T

1w pasa s s o k. maw |l r

& | WOCAT e i

v map e g s @ )RR

Tammerrmen rrwme—
i g 1 et s L § g b

R LN S N R L R N N N N T LN A

|
BOpRE - i i e o Ul s i
Peiaraien e £ LIP M e s vl it e |
1
|
|
|

| !
1 10 Bbekalis CEESTH SLIET 1=t
ML BAHL PR ST |
T LA ||

3, EIDALET T ELIDENTR ||

|

|

|

T1lle DA Llegld iAW

Aparece el siguiente cuadro de didlogo, observe que los apellidos y nombres
siguen unidos (flecha roja), activar la opcidén Espacio (flecha verde).
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Al activar la opcién ESPACIO el resultado se observa en la siguiente pantalla,
observe como se separaron ya los apellidos y nombres (flecha negra), pulsar un
clic en siguiente (flecha azul).
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Aparece otro cuadro de didlogo en el mismo pulsar un clic en FINALIZAR (flecha
roja)
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Y el resultado es el siguiente:
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11 CONCATENACION DE DATOS

Concatenacion de datos:

Es lo contrario a la utilizacién de texto en columnas, para ello, se tiene un listado
de estudiantes con apellidos y nombres separados, (flechas negras), los mismos
se van a unificar en la celda G (flecha roja).
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Se utiliza el comando Concatenar, primero ubicarse en la celda de los primeros
apellidos y nombres (flecha negra), luego digitar la siguiente sintaxis:

el . “ u . .
Observe que la utilizacién de es para determinar un espacio en blanco,
caso contrario tanto los apellidos y nombres se unirian totalmente.
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Y el resultado es el siguiente, observe la formula utilizada (flecha roja)
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El resto es copiar la férmula a las siguientes celdas.

Como se observa, los apellidos y nombres estan vinculados a una féormula
(flecha negra), para solucionar este inconveniente, marcar todos los nombres y
copiarlos en una celda diferente (ejemplo celda I) como texto (flecha roja)
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Quedando el trabajo de la siguiente manera:
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12 CRUCE DE VARIABLES

Trabajar en Microsoft Excel como una base de datos es muy util pues con ellas
se pueden realizar diferentes estudios, como es el caso de cruce de variables.

En ejemplo se presenta una base de datos que tiene el docente sobre la
situacion socio econdmica de las y los estudiantes.

La base de datos consta de 100 estudiantes (flecha negra), y la hoja electrdnica
tiene datos generales (flecha roja) tales como género, estudia y el sector donde
vive; sobre la alimentacion (flecha verde) y sobre los servicios basicos con que
cuenta la vivienda donde habita (flecha azul).
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Se le solicita al docente realizar un informe sobre cuantos estudiantes por
género estudian y en qué sector de la ciudad viven.

Para realizar este informe o trabajo, se debe realizar un cuadro con los datos

que le solicitan, la clave en estos trabajos en disefiar correctamente la tabla
para realizar la tarea.
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Para eso en la Hoja 2 del archivo se va a disefiar la respectiva tabla, como se
observa en la siguiente pantalla.
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Luego de diseiar la tabla se utiliza la Hoja 1 (flecha negra) en donde estd la Base
de Datos, y marcar toda la fila de los titulos (flecha azul) pulsar un clic en el
menu Datos (flecha verde) y se activa la opcidn Filtros (flecha roja) como se
observa en la siguiente captura.
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Al activar los filtros en los titulos aparece un triangulo de color negro (flechas
rojas) como se observa en la siguiente captura, los mismos ayudan a realizar el
trabajo

- il | “ o | “o |
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’ e em
2 ENCUESTA[B GENERO ESTUDIA SECTOR
3 1 MASCULINO Sl SUR
4 2 MASCULINO Sl SUR

5 3 MASCULINOG Sl CENTRO

~119 ~



EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

Se va a determinar cuantos estudiantes existen de género femenino que no
estudian y viven en el norte de la ciudad.

Observe el uso de los filtros (flecha negra), ahi desactive la opcion Seleccionar
todo (flecha roja), y active solo lo que se necesita en este caso el género
femenino (flecha azul).
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En la siguiente pantalla se observa cdmo queda el filtro utilizado. (flecha roja)
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Al aceptar, se observa que solo aparecen los estudiantes de género femenino,
y su total se puede visualizar en la parte inferior izquierda de la hoja electrdnica
(flecha negra)
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Como se visualiza, existen 40 registros de género femenino de 100 estudiantes.
El otro filtro que se utiliza para realizar el trabajo es ESTUDIA (flecha negra), ahi
se procede a consultar los que no estudian como se observa en la siguiente
pantalla. (flecha roja)
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Luego se utiliza el filtro SECTOR (flecha roja) y se activa la opcién NORTE (flecha

azul). E e I_
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Al pulsar Aceptar el resultado es el siguiente, observe el total de los datos
filtrados (flecha roja).
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Los valores obtenidos, se los digita en la tabla que se disefié en la Hoja 2, como
se observa en la siguiente captura de pantalla.
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Al culminar todo el trabajo, se obtiene el siguiente cuadro completo, observe
la captura de pantalla.
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13 ALPHA DE CRONBACH

Qué es el Alpha de Cronbach. Importancia en la gestiéon docente y en la
investigacion educativa.

Segun Creswell, J. W., & Creswell, J. D. (2017) Alpha de Cronbach es un
instrumento valioso para evaluar la fiabilidad de los cuestionarios y escalas que
se utilizan en investigacion educativa. Facilita a los investigadores Ia
determinacién de la consistencia interna de las preguntas y garantiza la
confiabilidad de los datos recolectados. Cabe mencionar que esta herramienta
contribuye al desarrollo y mejora de instrumentos de evaluacidn, tales como
pruebas y cuestionarios; la eliminacién de items poco confiables garantiza la
calidad de las herramientas aplicadas para medir el aprendizaje de los
estudiantes (Brookhart, 2011).

Al realizar un trabajo de investigaciéon y en el mismo se utiliza como
instrumento una encuesta, la misma debe ser validad para su confiabilidad
este proceso se lo realiza utilizando el coeficiente de Alpha de Cronbach, el
cual nos indica si el instrumento tiene la confiabilidad para ser utilizada en
la investigacidn.

Es necesario sefialar que el nUmero de encuestados para calcular el Alpha de
Cronbach es el 10% de la muestra a ser encuestada en la investigacion.

La siguiente tabla sefiala los valores para la confiabilidad del instrumento,
siendo lo aceptable el valor de 0,70 hacia arriba, si en coeficiente es menor a
0,70 nos esta indicando que el documento nuevamente debe ser validado por
expertos y mejorado en su contexto luego de lo cual nuevamente debe ser
calculada su confiabilidad.

Alpha de Cronbach | Consistencia
1,00-0,90 Excelente
0,89 -0,80 Buena
0,79-0,70 Aceptable
0,69 - 0,60 Cuestionable
0,59 -0,50 Pobre
0,49 - 0,00 Inaceptable

La férmula para realizar el calculo es la siguiente:

¥ = .'_h | Z"r-
K—1 g
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En el siguiente cuadro se especifica a cada uno de los componentes de la
férmula.

a — | Coeficiente de Alpha de Cronbach a calcular

K Numero de preguntas del instrumento

K_l Numero de preguntas del instrumento menos la unidad

25

:
S 2 Varianza de la suma total de las preguntas del instrumento
T

Sumatoria de las varianzas de las preguntas del instrumento

En el ejercicio planteado, se tiene como Muestra 200 individuos (10% = 20), y
las preguntas del instrumento son 20, esto se disefia en la hoja electrdnica,
observe las flechas que le indican que valores van a ubicarse en dichas celdas,
como se observa en la siguiente captura de pantalla.

Numero de preguntas del instrumento que es el valor de K (flechas negras)
Numero de encuestados, como se indicé la muestra es de 200 por lo tanto se
hara la prueba con el 10% que equivalen a 20 (flecha roja)

Varianzas individuales (flecha verde)

Sumatoria de Varianzas individuales (flechas azules)

Varianza de la suma de las preguntas del instrumento (flechas moradas)

Los numeros que se ubican en la tabla (flechas cafés), son los valores que se

designan a las respuestas de las preguntas que se encuentran en el instrumento
(encuesta).
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Ejemplo de asignacion de nimeros para las respuestas de la encuesta.

Pregunta Respuestas
Usted para salir a sus estudios, | Siempre | Casisiempre | Aveces Nunca
sale desayunando 1 2 3 4

Otro ejemplo

Pregunta Respuestas
El domicilio donde usted vive Propia Herencia Arrendada Anticresis
es: 1 2 3 4

Con estos antecedentes empecemos a digitar los valores de las respuestas de
la encuesta de cada uno de los nominados, como se observa en la siguiente
captura de pantalla.
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Primero realicemos el cédlculo de las varianzas individuales (flecha roja) y esta
copiar hacia la derecha de la tabla con esto se tiene el cdlculo de estas, y la
sumatoria de ellas (flecha negra), observe que este ultimo valor debe ir también
en la celda destinada para ello (flecha verde), para ello se direcciona la celda de
la siguiente manera =(C24), el mismo procedimiento se realiza para direccionar
el nimero de preguntas del instrumento =(V2); (flecha azul).

| i o o | e o e o o

[ i o e

v | i i e e | e | e e | e e s

1 e e s o o e f | o o e | s |

i

Para calcular las varianzas individuales se procede a utilizar la siguiente sintaxis:
=VARP(C3:C22).
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Y el resultado es el siguiente:
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Luego realicemos el cdlculo de las respuestas de cada uno de los encuestados
(flecha negra), y se realiza la copia respectiva hacia abajo. Y se procede a
calcular la varianza de la suma calculadas con la siguiente sintaxis:
=VARP(W3:W22); (flecha roja). Observe que este valor se debe direccionar a
la celda respectiva (flecha azul)
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Con estos valores ya direccionados se procede a calcular el coeficiente de Alpha
de Cronbach, primero en la celda respectiva por férmula restar el nimero de
pregunta menos la unidad (flecha verde).
La sintaxis para calcular el coeficiente (flecha roja) tomado en consideracién la
férmula utilizada es la siguiente: 3
K |, 28
:

K—1 s,
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El resultado obtenido (flecha negra) es el siguiente:

r 4

o = | o7

K 20
K-1| =

>

(]
¥ I
F | o

S | am

Como ejercicio, cambiando los valores asignados a las respuestas de las
preguntas se obtiene otro valor, como se observa en la siguiente captura de

11,555

pantalla (flecha roja). ~ T o /
K 20
K-—1 19
3s - 13,00
S | e

Con estos obtenidos, el primer ejercicio tiene una confiabilidad de ACEPTABLE
y se puede utilizar la encuesta planteada, en cambio en el ejercicio segundo la
confiabilidad es INACEPTABLE, por lo tanto, la encuesta debe ser analizada y

~ 128 ~



EXCEL Y SUS APLICACIONES EN LA GESTION Y PRACTICA PROFESIONAL DOCENTE

validada nuevamente por expertos validadores, como se observa en la tabla
gue se presenta a continuacion.

Si su encuesta tiene un valor menor a 0,70 tendra que ser nuevamente validada
por expertos y realizar de nuevo el calculo del coeficiente de Alpha de
Cronbach.

Alpha de Cronbach | Consistencia
1,00-0,90 Excelente
0,89 -0,80 Buena
0,79-0,70 Aceptable
0,69-0,60 Cuestionable
0,59-10,50 Pobre
0,49 - 0,00 Inaceptable
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Links para descargar los archivos de trabajo.

COPIAR el link e INSERTAR en su navegador. Descargar el archivo y abrirlo con Microsoft Excel
y de esta manera tiene el registro para realizar las respectivas practicas.

Analisis de Rendimiento Estudiantil por niveles y/o cursos PAG. 1

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KCpwO7ab4mQquwAzzq7hBR7VioJChqtO/edit#gid=1
327122057

https://drive.google.com/uc?id=1KCpwO7ab4mQquwAzzq7hBR7VioJChqt0&export=download&
authuser=0

Registro de Notas PAG. 12

https://docs.google.com/spreadsheets/d/14my3kGCHXu Q9eckA95D0 BMM6UmMSuUKS/edit#qi
d=292369279

https://drive.google.com/uc?id=14my3kGCHXu 0Q9eckA95D0 BMM6UmMSuKS&export=downlo
ad&authuser=0

Calcular aleatoriamente PAG. 32

https://docs.google.com/spreadsheets/d/18Ehz2MwGuKla2KerGyrtsVcPwHCpX-
FB/edit#gid=1557098019

https://drive.google.com/uc?id=18Ehz2MwGuKla2KerGyrts\VcPwHCpX-
FB&export=download&authuser=0

Muestray Proporcionalidades PAG. 40

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jEn9nvh 5Cwls1ZostZDuyRP9hkF6yTf/edit#gid=5604
35409

https://drive.google.com/uc?id=1jEn9nvh 5Cwls1ZostZDuyRP9hkF6yTf&export=download&aut
huser=0

Ficha de Observacion PAG. 49

https://docs.google.com/spreadsheets/d/10QprrZrzuGFMhOEgQZdPO0OfhjvY43TYINS/edit#qid=86
2928627

https://drive.google.com/uc?id=10QprrZrzuGFMhOEgQZdPO0fhjvY43TYINS&export=download&a
uthuser=0

Diagrama de Paretto PAG. 65

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1zBQssS Ocla250hAgBlraYAWd6rSoQrJ/edit#gid=1
627733294

https://drive.google.com/uc?id=1zBQssS Ocla250hAgBlraYAWd6rSoQrl&export=download&a
uthuser=0

Disefio de Histogramas PAG. 87

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fSisciB4gj3MDZcymsE5NUxvD5daJ60T/edit#qid=176
6574146
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https://drive.google.com/uc?id=1fSisciB4qi3MDZcymsE5NUxvD5daJ60T&export=download&aut
huser=0

Disefio de Histogramas y Poligono de Frecuencias PAG. 90

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1R1bKtKHzd1L40AFOM2Gcp2XN350lhhJ-
ledit#gid=826246245

https://drive.google.com/uc?id=1R1bKtKHzd1L40AFOM2Gcp2XN350lhhJ-
&export=download&authuser=0

Estadistica Descriptiva PAG 99

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RsLIW _mtDiTB40OpTcMOXxMkiWQ92L j6U-
ledit#9id=1637637017

https://drive.google.com/uc?id=1RsLIW mtDiTB40OpTcMOxMkiWQO92Lj6U-
&export=download&authuser=0

Separaciéon de Apellidos y Nombres PAG. 106

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1S8tFn40JOVOyrkxUfPj40jDoocYzdeCM/edit#gid=11
05275441

https://drive.google.com/uc?id=1S8tFn40JOVOyrkxUfPj40jDoocYzdeCM&export=download&a
uthuser=0

Unir Apellidos y Nombres PAG. 110

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1N8Kahy7dHx-
1YxB FsKETXgwUc3SG7zN/edit#gid=534875074

https://drive.google.com/uc?id=1N8Kahy7dHx-
1YxB_FsKETXgwUc3SG7zN&export=download&authuser=0

Cruce de variables PAG. 113

https://docs.google.com/spreadsheets/d/10vf-26i0VDehd3VFyiXcPi-
Gxlhd79v5/edit#qid=1692953027

https://drive.google.com/uc?id=10vf-26i0VDehd3VFyiXcPi-
Gxlhd79v5&export=download&authuser=0

Alpha de Cronbach PAG. 119

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1lyqyeapP7MiHXP3Pu_ehpJIDsnXkYkTt5/edit#qid=126
5242379

https://drive.google.com/uc?id=1ygyeapP7MiHXP3Pu ehpJIDsnXkYkTt5&export=download&au
thuser=0
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